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Inspektion av arkivvarden vid Vetenskapsradet

Vetenskapsradet inspekterades av Riksarkivet dganl2014.
Inspektionen aviserades i forvag och avsag helsnaksamheten vid
myndigheten.

Senaste inspektion 2008, dnr RA 231-2008/1631,cpabBarkivverksamhet
vid myndigheten. Vetenskapsradet har inte redosigattliga atgarder efter
Riksarkivets forelagganden. Nagon plan for landgigisng av
myndighetens samtliga elektroniska handlingar igliet med da gallande
Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2003:2, 5 kap. mde inkommit till
Riksarkivet.

Narvarande vid inspektionen:

Fran Vetenskapsradet:
arkivarie/registrator

chef for Enheten for verksamhetsstod
chefsjurist

registrator

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, 1:e arkivarie

1. Ansvar och organisation

Ansvaret for arkivfragor vid Vetenskapsradet dedefat till chefen for
Enheten for verksamhetsstod, dar myndighetensakioch registratorer
ar placerade. Arkivarien har dvergripande ansvamfgndighetens
centralarkiv och éver avdelningars och enheterarkiw.
Forskningsadministratorer, administratorer, regtstier eller motsvarande
funktion ansvarar for respektive avdelnings/enhérarkiv, registrering och
hantering av allmanna handlingar samt leverandeetitralarkivet.
Ansvaret omfattar saval pappershandlingar somreleiska handlingar.

Ansvaret for upphandling ligger inom Enheten forkeamhetsstod. Dar
ingar aven upphandling av skrivare, kopiatorer ashan skrivmateriel.

Myndigheten har kunskap om arkivregelverket oclstifigingen som styr
hantering av allmanna handlingar. Information omtlang av allménna
handlingar och arkiv ingar i myndighetens intertigldningar for
personalen och &r tillganglig via intranat.
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2. Styrdokument

Ansvarsfragan for arkivhantering ar reglerad i nmghdtens
delegationsordning samt arkivpolicy senast uppddtden 14 november
2013 efter beslut V-2013-2.

Vetenskapsradet anvander en diarie- och dossiéplaagistrering av
handlingar. Planen ar senast reviderad den 124 efter beslut V-2014-
3. Registrering av myndighetens handlingar styendlelvis av en
klassificeringsstruktur fran 2013.

3. Arkivbildning
Vetenskapsradet ar en arkivbildare sedan myndighstéades 2001.

Enligt Riksarkivets foreskrifter om éverlamnandén aforlivande av
handlingar, RA-MS 2002:22 och RA-MS 2002:48, hanaigheten med
sitt arkiv inforlivat handlingar fran 1945 till oahned 2002 fran ett flertal
foregdngare. Overlamnande och inforlivande &ar dakuerat i
arkivredovisningen.

Vetenskapsradet forvarar aven handlingar fran Halgskrket fran 1995 till
och med 2000 rérande universitetsdatanatet SUNBEJSh University
Computer Network) och forskningsinformationssyste8eARI (Spridning
av forskningsinformation till allmanheten over Imtet) enligt Riksarkivets
foreskrifter, RA-MS 2001:41.

Myndigheten anvander sedan 2001 ett diarie- ocjekittanteringssystem,
Vraps. Vraps &r ett egenutvecklat system. | Vraggedors allmanna
arenden och ansokningar for forskningsfinansettegenskapsradet
planerar att 2015 infora ett nytt dokumenthantessygtem. Information ur
Vraps kommer att migreras till det nya systemet.

Diarieforda handlingar sparas dels i pappersforts dlektroniskt.
Elektroniska dossiéer ar dock inte kompletta.

Myndigheten anvander s.k. sociala medier men ingadcéen hanteras dar.
For ekonomi- och personaladministrativa handlirgarands Agresso.

4. Framstéallning och hantering av handlingar

Vetenskapsradet hanterar handlingar pa pappet &ikgarkivets

foreskrifter, RA-FS 2006:4 (senast andrad i RA-B%28). For avstallda
handlingar anvéands aktomslag och arkivboxar somé&ikta med uppgifter
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om innehallet. Markningen av arkivboxarna sakrstora delar uppgifter
om myndighetens namn och unik identitet som knijtarkivredovisningen
enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2006:1, apk 8 8.

Vetenskapsradet hanterar elektroniska handlingaibldnd diarie- och
dokumenthanteringssystem, ekonomi- och personafastmativa IT-
system, e-post samt webbsidan. Myndigheten hdmnjit fér anvandning
av IT-resurser samt plan for informationssakerRetkanalys —
Vetenskapsradet 2014, med atgardsplan avseenae. figkndigheten
kommer att etablera ett ledningssystem for inforomssakerhet (LIS) under
2014. Vetenskapsradet saknar strategi for bevaraneééektroniska
handlingar enligt Riksarkivets féreskrifter, RA-2809:1, 3 kap 88 1-2.

5. Gallring

Vetenskapsradet har inga gallringsforeskrifter ltesle i lag eller
forordning for personuppgiftsbehandling eller farskilda handlingar i
verksamheten.

Myndigheten gallrar handlingar i arenden med anstglar om medel enligt
Riksarkivets foreskrifter, RA-MS 2012:18.

Myndigheten tillampar Riksarkivets generella galysforeskrifter for
handlingar av tillfallig eller ringa betydelse, R#S 1991:6 (andrade genom
RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2), handlingar vid upptiing, RA-FS
2013:1, rakenskapshandlingar, RA-FS 2004:3 (dndyadem RA-FS
2012:4) samt handlingar inom l6ne- och personaladhtnativ verksamhet,
RA-FS 2006:5 (andrade genom RA-FS 2012:9). Gakinngv handlingar av
tillfallig eller ringa betydelse och &ven av soaiatedier ar dokumenterad
med listor pa handlingstyper och gallringsfrist. tsi@arande
tillampningsbeslut pa handlingstypniva och gallsfiigter saknas for
handlingar vid upphandling, rakenskapshandlingart $eandlingar inom
I6ne- och personaladministrativ verksamhet.

6. Arkivredovisning

Vetenskapsradet har upprattat en arkivbeskrivniigteRiksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1991:1 (senast andrad i RA-B8&4).
Arkivbeskrivningen ar uppdaterad senast i decerdba8.

Myndigheten har upprattat en arkivforteckning enRgksarkivets
foreskrifter RA-FS 1991:1 (senast andrad i RA-F8848). Arkivet ar annu
inte ordnat och slutfértecknat t.0.m. den 31 dea@m2b12 enligt allmanna
arkivschemat. | arkivférteckningen saknas bl.a.gijpgr om elektroniska
handlingar.



% Riksarkivet @

Tillsynsavdelningen 2014-06-16 Dnr RA 231-2014/3528
E Berndtsson

Vetenskapsradet har inte heller paborjat verksasbhaserad
arkivredovisning. Myndighetens klassificeringsstuurlkér inte komplett och
faststalld enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-2808:4, 6 kap. 7 8.
Processer som representeras i klassificeringssterktr inte beskrivna
enligt Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2008:4, ka5 8.

7. Arkivlokaler

Vetenskapsradets centralarkiv, Vastra Jarnvags@atam 2114, har varit
foremal for Riksarkivets tidigare granskning, dk R31-2007/1371.
Myndigheten anvander fortfarande samma arkivioketiviokalen &ar nu
forsedd med inbrottslarm och en handbrandslackaptaéerad i arkiviokalen
enligt Riksarkivets krav i medgivandet om att tedokalen i bruk.

Stockholm den 16 juni 2014

Ewa Berndtsson
1:e arkivarie



