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Inspektion av arkivvarden vid Umea tingsratt den 2 juni 2015
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Fran Umea tingsratt:
chefsadministrator och sikerhetschef
administrator

Fran Riksarkivet:
Patrik Hoij, arkivarie

Inledning

Riksarkivet har den 2 juni 2015 besokt Umea tingsritt, for att inspektera
arkivvarden. Vid inspektionen anvindes tillimpliga delar av checklista for
systeminspektioner (version 2013-09-30). Riksarkivet, Landsarkivet i
Hirnosand har tidigare inspekterat Umea tingsritt den 1 juni 2011 (Dnr HLA
23-2011/12144). Umea tingsritt fick da foreldagganden pa att uppdatera
arkivbeskrivning och arkivforteckningen. Umea tingsritt har aterrapporterat
till Riksarkivet den 15 december varefter drendet avslutades. Inga
aterstaende foreldgganden finns.

1. Ansvar och organisation

Umea tingsritt bildades vid den s.k. tingsrittsreformen den forsta januari
1971. Under 1981 inforlivades verksamheten vid Umebygdens tingsriitt.
Umea tingsritt omfattar Umea kommun, Bjurholms kommun, Nordmalings
kommun, Robertsfors kommun, Vindelns kommun och Vinnis kommun.

Vattendomstolarna ombildades 1999 till miljodomstolar. Under 2003
overlimnades pagdende och avslutade handlingar frin 1959-1998 frin Ovre
Norrbygdens Vattendomstol och Lulea tingsritts vattendomstols arkiv och
inforlivades med Miljodomstolen i Umea. Fastighetsdomstolen och
Miljodomstolen slogs samman till en enhet under 2011 och bildade da Mark-
och miljodomstol. Mark- och miljddomstolen i Umea &r organisatoriskt en
del av Umea tingsritt sedan 2011-05-02.

Lagmannen vid tingsrétten dr arkivansvarig, men har delegerat ansvaret for
arkivet i arbetsordningen till chefsadministratéren. En arkivhandliggare
(administrator) ansvarar for den praktiska hanteringen av arkivet. En stor del
av den praktiska hanteringen for Mark- och miljodomstolen sker dock
genom dess personals forsorg och administratdren 6vertar handlingarna
fardigt arkivlagda i boxar fran den delen av verksamheten.
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Tingsritten har nyttjat Domstolsverkets utbildningar i arkivfragor och
bedomer att kunskapen om arkivregelverket och lagstiftning som styr
hanteringen av allménna handlingar &r god.

2. Styrdokument
Tingsritten har delegerat arkivansvaret i arbetsordningen.

Det finns en diarie- och dossierplan for administrativa drenden som &r
framstilld av Domstolsverket, vilken foljs.

Det finns dessutom en lathund ”Arkiv och hantering av akter efter laga
kraft”, som dr kind och anvinds av personalen.

Domstolsverket har tagit fram handbocker som tillhandahalls via webb eller
intranét, men dessa anvinds enligt uppgift i ganska liten utstrickning av
tingsritten.

Rutiner for hantering av e-post och personadresserad post finns.

3. Arkivbildning

Umea tingsritt anviander verksamhetsstodet VERA. 1 systemet registreras
alla mal och drenden som hor till den domande verksamheten. Handlingar
som kommer in i eller upprittas i ett mal registreras och férs samman till en
akt. Uppgifter som registreras i verksamhetsstodet bevaras inte elektroniskt,
utan gallras ur systemet. For brottmal sker systemgallringen senast fem ar
efter avgorandearet. For tvistemal och dvriga mal sker gallring senast nio ar
efter avgorandearet. I verksamhetsstodet kan mal atersokas till dess att
systemgallring sker. Fore sadan gallring skrivs vissa uppgifter ut pa papper
for bevarande. Handlingar som hor till mal och som ska bevaras, bevaras pa
papper. Dagboksblad och partsregister skrivs ut och bevaras pa papper.

Tingsritten har ocksa ett administrativt diarium. Diariet fordes med hjilp av
systemet ACTA t.o.m. ar 2012 eller 2013 enligt uppgift. De registrerade
uppgifterna i ACTA migrerades till W3D3 och fran samma tidsperiod
anvidnder man det senare systemet.

Forutom verksamhetsstodet VERA och diariet W3D3 anvénder tingsritten
dven ett antal andra ekonomi- och personaladministrativa system, sasom
Palasso och Agresso. Samtliga dr gemensamma system som hanteras av
Domstolsverket.

Tingsritten anvinder inte nagra sociala medier.

Dnr RA 232-2015/4465
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Handldggarna rensar akterna och utfor gallring av handlingar av tillfillig
eller ringa betydelse vid drendets avslutande. Stickprovskontroller gors vid
arkivering av akterna av administratren. Arenden arkivliggs sedan 2013-
01-01 kronologiskt efter avgorandedatum och direfter efter &rendenummer.

4. Framstillning och hantering av handlingar

Mal som kommit in till tingsrétten registreras i verksamhetsstodet VERA.
Hanteringen av verksamhetsstodet regleras i forordningen (2001:639) om
registerforing m.m. vid allmédnna domstolar med hjilp av automatiserad
behandling och i Domstolsverkets forfattningssamling (DVES).
Domstolsverket dr systemigare for gemensamma system inom Sveriges
domstolar och ansvarar for att systemdokumentation bevaras i den
omfattning som krdvs och for systemunderhall.

Som grund for varden av elektroniska arkivhandlingar ska myndigheten
uppritta en strategi for bevarande av elektroniska handlingar, i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om elektroniska handlingar RA-
FS 2009:1. Foreskriften gor ingen skillnad pa om det system e-handlingen
befinner sig i dgs och driftas av myndigheten sjilv eller ndgon annan.
Ansvaret for informationen som ska bevaras eller lagras under en viss
gallringsfrist ligger pa arkivbildaren. Det finns dock inget som hindrar att
flera myndigheter som forvarar arkivhandlingar i ett gemensamt system
ocksa gemensamt tar fram en strategi for bevarande for dessa handlingar. Det
ar dock viktigt att varje enskild myndighet antar och upprittar denna
gemensamma strategi. Tingsritten saknar en strategi for bevarande av
elektroniska handlingar. Domstolsverket har heller inte tagit fram nagon
gemensam sadan for Sveriges domstolar dnnu. Tingsritten dr dock medveten
om sitt informationsidgarskap i de gemensamma systemen.

Nir det géller systemdokumentation av gemensamma system bor det framga
i tingsréttens arkivredovisning att denna tillhandahalls av Domstolsverket.

Informationssikerhet hanteras genom Domstolsverkets foreskrifter om
informationssdkerhet for gemensamma IT-system (DVFES 2012:1). Aven
detta bor redovisas 1 myndighetens arkivredovisning.

Elektroniska handlingar som inkommer via myndigheter och som inte sker
via inférande i verksamhetsstodet kan i vissa fall gallras men maste i andra
fall bevaras beroende pa typ av mal eller drende. Elektroniska handlingar kan
dven inkomma via en annan part. Med stod av Riksarkivets foreskrifter om
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aterlimnande av handlingar fran domstol RA-FS 2008:2' kan handlingar
dven aterlimnas om de &r av sirskild vikt for ingivaren.

Om handlingarna pa en upptagning som inkommer i ett mal eller drende kan
skrivas ut pa papper sa gor man det och liagger dessa i akten. I de fall da
upptagningen inte kan bevaras pa papper, som i fallet da det ror sig om
strukturerade data och upptagningar med ljud eller rorlig bild bevaras
upptagningen. Upptagningen ldggs da tillsammans med akten. Enligt uppgift
har tingsritten ganska sma méngder elektroniska handlingar pa CD-skiva
eller USB-minnen. Tingsritten saknar en plan for att hantera dessa
handlingar 6ver tid.

Tingsritten ska hantera och forvara elektroniska handlingar, som finns i
akter till mal och som ska bevaras, pa ett andamalsenligt sitt i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allminna rad om elektroniska handlingar RA-
FS 2009:1. Upptagningar bor forvaras separat fran akten men med en tydlig
koppling till akten genom markning savil i akt som pa upptagningen, for att
enklare kunna hanteras och vardas.

Tingsritten &r osidker pa om det finns analoga videoband eller kassettband i
akter i foregangarnas arkiv och om det finns det sa forvaras de tillsammans
med akten. Aven sddana handlingar kriiver en plan for att hantera dessa
handlingar 6ver tid sa att de under hela bevarandetiden kan hanteras, forvaras
och skyddas sa att den fysiska och logiska kvaliteten bibehalls, i enlighet
med Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad om arkiv hos statliga
myndigheter RA-FS 1991:1%. Tingsriitten bor éven ta i beaktande att tillimpa
Riksarkivets foreskrifter och allmidnna rad om analoga ljud- och
videoupptagningar pa magnetband RA-FS 2013:2, om sadana finns i akterna.

Domar och beslut i brotts- och tvistemal binds arligen tillsammans i sirskilda
dombdcker.

Aktomslag anvinds enligt tingsritten till samtliga handlingar.

Inkop av material for framstéllning av handlingar sker genom ramavtal.
Tingsritten kontrollerar inte sjdlv om det inkOpta materialet uppfyller kraven
i Riksarkivets foreskrifter, utan litar pa att det haller ritt kvalitet.

5. Gallring

Gallring sker arligen. Domstolens ordningsvakter transporterar handlingarna
till varmeverk dér de brianns. Efter destruktion av handlingarna far man ett
branningsintyg.

! Andrad genom RA-FS 2010:1 och 2012:10.
* Andrad genom RA-FS 1997:4 samt 2012:1.
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Tingsritten har uppréttat beslut om tillimpning av Riksarkivets foreskrifter
och allménna rad om gallring av handlingar av tillféllig och ringa betydelse
RA-FS 1991:6°, Riksarkivets foreskrifter och allminna rdd om gallring och
utlan av rikenskaper RA-FS 2004:34, Riksarkivets foreskrifter och allménna
rad om gallring av handlingar tillkomna inom 16ne- och
personaladministrativ verksamhet RA-FS 2006:5° samt Riksarkivets
foreskrifter och allminna rad om gallring och aterlimnande av handlingar
vid upphandling RA-FS 2004:2°.

Tingsrittens tillampning géllande gallring av handlingar av tillféllig eller
ringa betydelse ska ater provas av myndigheten, da det finns handlingar
upptagna i tillimpningen som inte &r av tillféllig eller ringa betydelse och da
den i ett antal avseenden &r otydlig och déarfor kan missuppfattas. Det saknas
ocksa i en del fall angivna gallringsfrister. Vid inspektionen diskuterades ett
flertal av dessa punkter. Om tingsritten onskar gallra vissa av de handlingar
som nu upptas i tillimpningen och som vid diskussionen inte bedomdes vara
av tillfdllig eller ringa betydelse maste tingsritten gora en framstillan till
Riksarkivet om detta. Exempel pa sadana handlingar var arbetsordning,
sakerhetsplan och beredskapsplaner. Exempel pa dér otydlighet framkom i
tillimpningen 4r handlingstyperna ”Ovrig arkivhantering” som ir ett alltfor
oprecist angivande av egentligen flera olika handlingstyper och "Begédran om
att fa ta del av allmin handling” didr man kan fundera 6ver vad som hénder
om utlimnande nekas och det 6verklagas. Det som avses torde vara
rutinartade utlimnanden déir utldimnande kan ske utan hinder av sekretess.

Riksarkivet vill uppmirksamma tingsrétten pa att RA-FS 2004:2 har upphort
att gilla och ersatts av RA-FS 2013:1 fran den 1 maj 2013. Den nya
foreskriften ska tillimpas pa handlingar som tillkommit vid upphandling som
paborjats den 1 januari 2008 eller senare. Tingsritten ska besluta och
dokumentera tilldampningen av foreskriften.

Riksarkivet vill ocksa informera tingsritten om att RA-FS 2004:3 upphévs
den 1 juli 2015 och ersitts av RA-FS 2015:2 som ska tillampas pa
rakenskapsinformation m.m. fr.o.m. det rikenskapsar som boérjar 2001-01-
01. Forfattningen far dven tillimpas pa rikenskapsinformation m.m.
tillkomna t.o.m. rikenskapsaret 2000.

? Andrad genom RA-FS 1997:4 samt 2012:1.
* Andrad genom RA-FS 2012:4.
> Andrad genom RA-FS 2012:9.
% Andrad genom RA-FS 2012:4.
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6. Arkivredovisning

Umea tingsritt har en arkivbeskrivning som dr upprittad 2014-09-23 och
uppdaterad senast 2015-04-16. Arkivbeskrivningen behover i viss man
uppdateras med gillande foreskrifter och dessutom ska beskrivningen av
arkivorganisationen utdkas och kompletteras. Tingsritten ska dven
komplettera redovisningen av forvarade arkiv genom att ange dessa samt
vilka tidsperioder respektive arkiv géller.

Umea tingsratt forvarar

Umea tingsritts arkiv 1971-2012,

Norrbygdens Vattendomstol arkiv 1919-1959,

Nedre Norrbygdens vattendomstol arkiv 1959-1971,
Ovre Norrbygdens vattendomstol arkiv 1959-1971,
Umebygdens tingsritts vattendomstols arkiv 1971-1981,
Umea tingsritts vattendomstols arkiv 1982-1998,

Lulea tingsritts vattendomstols arkiv 1971-1998,

Umea tingsritt, Miljodomstolen 1999-2011,

Umea tingsritt, Fastighetsdomstolen 1971-2011,

Umea tingsritt, mark- och miljodomstolens arkiv 2011-2012.

Delar av Umea tingsritts arkiv 1971-2012 &r levererat till Landsarkivet i
Hirnosand. De flesta serierna ir levererade till 1979, medan vissa serier ar
levererade dnda fram till 2001.

Vid inspektionen konstaterades att forteckningar for de olika
vattendomstolarnas arkiv fanns i mark- och miljodomstolens nérarkiv och att
de verkade olika langt fortecknade men som ldngst fram t.o.m. 2009. Umea
tingsritts arkiv 1971-2012 dr dven det olika langt fortecknat beroende pa
serie. Arkiven vars arkivbildning avslutats fore den 1 januari 2013 ska
ordnas och fortecknas firdigt i sin helhet, i enlighet med RA-FS 1997:4.
Sadan arkivredovisning skulle ha varit avslutad senast den 1 januari 2014, i
enlighet med RA-FS 2008:4°.

Fran och med den 1 januari 2013 har Umea tingsritt en verksamhetsbaserad
arkivredovisning. Denna bestar av en arkivbeskrivning, en
klassificeringsstruktur med processbeskrivningar och en arkivforteckning (pa
beskrivningsniva benamnd arkivredovisning). Nagon redovisning av
forvaringsenheter har dnnu inte upprittats och inga handlingar &r
volymfortecknade.

7 Ursprungsforeskrift RA-FS 1991:1.
¥ Ursprungsforeskrift RA-FS 1991:1.
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I arkivredovisningen, som bygger pa en mall fran Domstolsverket, upptas
avsnitt som beror Miljodomstol och vigseldrenden. Dessa har dock upphort
och tillhor inte arkivbildningen fran den 1 januari 2013. Dessa avsnitt kan
alltsa tas bort ur arkivredovisningen.

I arkivredovisningen &r inte handlingar redovisade pa beskrivningsnivan
gillande akter och domar i mark- och miljddomstol. Det behover dven
redovisas elektroniska handlingar i arkivredovisningen, sasom anviandningen
av systemen VERA och W3d3.

Umea tingsritt ska enligt ovan komplettera den verksamhetsbaserade
arkivredovisningen som borjat gilla fran den 1 januari 2013.

7. Arkivforvaring

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldiga att
skydda sitt arkiv mot forstorelse, skada, tillgrepp och obehorig atkomst.

Kraven pa utformningen av arkivlokaler regleras narmare i Riksarkivets
foreskrifter och allmidnna rad om arkivlokaler, RA-FS 2013:4.

Vid inspektionen kontrollerades forvaringen av handlingar i tva nirarkiv och
huvudarkivet. Ritningar har inte granskats, utan all besiktning av lokalerna
har utforts okulért.

Ndrarkiv mark- och miljodomstolen (317)

Lokalen har en dorr med brandklass AE 120. Dorren saknar automatisk
stingare. Strombrytare och tillhorande markorlampa dr placerade pa utsidan
av lokalen. Belysningen utgors av lysror med omslutande skydd mot damm.
Ventilationen ar forsedd med brandspjéll. Det finns brandlarm installerat i
lokalen. Handbrandslédckare finns inom 25 meter fran lokalen.

I lokalen forvaras handlingar fran vattendomstolar, miljodomstolen och
mark- och miljodomstolen fram till 2015. Vid stickprov av handlingar
noterades bland annat att dldre dombdcker tillhdrande vattendomstolar var i
stort behov av vard da parmarna slitits hart och gatt sonder.

Forrad (mark- och miljodomstolen)

I ett intilliggande forrad forvarades sa kallade tekniska handlingar, som till
stor del enligt uppgift utgors av kopior. Det forvarades dock ocksa
handlingar dir som gav intryck av att utgora original. Umea tingsritt ska ga
igenom handlingarna och urskilja och avgrinsa sadana handlingar som
eventuellt ska utgora arkiv och flytta dessa handlingar till arkivlokal, i
enlighet med RA-FS 2006:1, 6 kap. 12 §.
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Virdeskap i korridor

I ett skap i korridor forvaras sekretesshandlingar. Pappershandlingarna
forvaras i boxar och elektroniska handlingar pa olika databirare i kuvert. Det
var osikert vilken brandklass skapet hade da ingen mirkning om denna
noterades, men Riksarkivets bedomning &r att skapet saknar brandklassning.

I Riksarkivets foreskrifter och allméinna rad om arkivlokaler RA-FS 2013:4,
4 kap. 3 § anges att handlingar far forvaras i forvaringsskap under
forutséttning att skapet tillsammans med den lokal skapet forvaras i
tillsammans uppfyller kraven pa skydd i enlighet med bestimmelserna i
forfattningen.

Riksarkivets bedomning &r att tingsrétten i detta fall inte uppfyller kraven pa
skydd for handlingarna i ndimnda foreskrift. Umea tingsritt ska déarfor vidta
atgdrder for att starka skyddet for handlingarna.

Ndararkiv 362

Lokalen har en dorr med brandklass AE 120. Dorren saknar automatisk
stangare. Strombrytare och tillhérande markorlampa dr placerade pa utsidan
av lokalen. Belysningen utgors av lysror som saknar omslutande skydd mot
damm. Ventilationen &r forsedd med brandspjéll. Det finns brandlarm
installerat i lokalen. Handbrandsléckare finns inom 25 meter fran lokalen.

I lokalen forvaras domar, innehallsforteckningar till dom- och beslutsbocker,
akter i mal och drenden samt overklagade mal for tiden 2013-2015.

Kontor

Personalhandlingar forvaras i kontorsmiljo i ett olast triaskap. Handlingar i
personaldrenden som beror sekretess lases in i ett kassaskap i samma rum.
Det ér osidkert om kassaskapet har nagon brandklass.

Handlingar ska efter avslutad handldaggning flyttas till ett forvaringsutrymme
som uppfyller kraven 1 Riksarkivets foreskrifter géllande arkivlokaler, i
enlighet med RA-FS 2006:1, 6 kap. 12 §.

Huvudarkiv

Lokalen har behandlats tidigare vid inspektion av forvaltningsritten i Umea
(Dnr RA 232-2015/4466) varfor lokalen inte vidare behandlas i denna
rapport.

I lokalen forvaras ett flertal arkiv (se stycket om arkivredovisning ovan).

Dnr RA 232-2015/4465
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Vid stickprov i handlingarna noterades manga trasiga och 6verfyllda, savil
som daligt packade, arkivboxar i samtliga de dldre arkiven. Vissa handlingar
forvarades dven 1 parmar, vilket inte dr ett lampligt forvaringsmedel for
langtidslagring av pappershandlingar (jamf. RA-FS 2006:1, 6 kap. 3 § och 7
kap. 1-2 §§. Daremot syntes handlingarna i allmédnhet vara bra rensade fran
skadliga féoremal, sasom gem och plastfickor. I en del fall saknades
aktomslag.

Vid stickprov 1 material tillhdrande tingsrittens arkiv for perioden 1971-
2012 konstaterades att det i manga fall forekom firgade aktomslag.
Tingsritten ska, om risk for blodning finns pa material forvarat i
aktomslagen, byta ut dessa mot arkivbestiandiga omslag som uppfyller
kraven i Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om handlingar pa papper
RA-FS 2006:1.° Omslag som inte uppfyller freskrifterna ska, enligt tidigare
skrivelse fran Riksarkivet till Domstolsverket gillande Sveriges domstolars
aktomslag (RA 230-2009/3351), bytas fran och med 1998 och framat.

Patrik Hoij

Arkivarie, tillsynsdrenden
patrik.hoij @riksarkivet.se
Telefon, direkt: 010-476 80 41

? Andrad genom RA-FS 2010:2 och 2012:5.



