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Inspektion av arkivvarden vid Pappersindustriarbetarnas
arbetsloshetskassa den 14 mars 2014

Néarvarande

Fran Pappersindustriarbetarnas arbetslgshetskassa:
, kassaf6restandare

Fran Riksarkivet:
Joakim Fogelberg, arkivarie

Sammanfattning

Pappersindustriarbetarnas arbetslgshetskassa ska komplettera klassificeringsstrukturen
och processbeskrivningarna med uppgifter om styrelseprotokoll enligt RA-FS 1991:1,
dndrade genom 2008:4, 6 kap, 16 §.

Pappersindustriarbetarnas arbetslgshetskassa saknar strategi for elektroniskt bevarande
som motsvarar foreskrifter och rad enligt RA-FS 2009:1, 3 kap. Vidare saknas
dokumentation for de elektroniska handlingarna enligt RA-FS 2009:1, 5 kap.

Pappersindustriarbetarnas arbetslgshetskassa saknar tillgang till arkivlokaler som
motsvarar foreskrifter och rad enligt RA-FS 2013:4.

Inledning

Av offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) 2 kap. 4 § framgar att vad som
féreskrivs i tryckfrihetsforordningen om ritt att ta del av allminna handlingar hos
myndigheter, ocksa i tillimpliga delar ska gélla handlingar hos de organ och i de
verksamheter som anges i bilagan till lagen. Enligt bilagan omfattas hos
arbetsldshetskassorna prévning av drenden om arbetslshetsersittning (SFS 1997:238)
och drenden om medlemsavgift for arbetslés medlem (SFS 1997:239) ay
handlingsoffentlighet. Enligt arkivlagen (1990:782) 2 § giller denna &ven for arkiv hos
sadana organ till den del arkivet hérror fran den verksamhet som avses i bilagan.
Riksarkivet besokte dérfor Pappersindustriarbetarnas arbetslgshetskassa, Olof Palmes
gata 11, Stockholm, for att inspektera arkivvarden. Vid inspektionen anvindes i
tillimpliga delar Riksarkivets checklista for systeminspektion (version 2013-09-30).
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Pappersindustriarbetarnas arbetsldshetskassa grundades 1954. Riksarkivet inspekterade
arbetsloshetskassan brevledes 2005 (dnr RA 233-2005/956), inspektionen avsag da
endast arkivredovisningen. Inga foreldgganden gavs.

1. Ansvar och organisation

Kassaftrestandaren ar arkivansvarig. Det praktiska ansvaret for arkivets vard aligger
kassaforestandaren och kassans driftbyra, Evry, som sedan 2010 skéter driften av
arbetsldshetskassans system och skannar dess handlingar.

Arbetsloshetskassornas samorganisation (SO) ansvarar enligt avtal for it-drift med
tillhérande tjénster.

2. Styrdokument

Delegationsordning och befattningsbeskrivningar avseende arkivvarden har upprittats
och férnyas arligen.

3. Arkivbildning

Arbetsldshetskassorna anvinder det elcktroniska drendehanteringssystemet
Arendehantering Gemensamt for A-kassor (AGA). Alla pappershandlingar rérande
provning av drenden om medlemsersittning, prévning av erséttningsniva for
aktivitetsstdd samt prévning av #irenden om medlemsavgift vid arbetslgshetskassorna
skannas och fors till AGA. 1 vissa fall tolkas den skannade kopian av handlingen.
Tolkningen kan ske elektroniskt eller genom manuell registrering av handliggaren. I
samtliga drenden innehdller systemet en skannad kopia av den fysiska handlingen, men
ibland éven en elektronisk tolkning eller en manuellt inford registrering. Handlingarna i
AGA ir sokbara pa personnummer.

Protokoll binds in.

Riksarkivet har i tvd foreskrifter (RA-FS 2009:1 och RA-FS 2009:2) utfirdat
bestammelser om vilka krav som stills pd elektroniska handlingar. | RA-FS 2009:1 3
kap. finns krav pa att en strategi for bevarande ska upprittas, och i 5 kap. stélls krav pa
dokumentation av it-system. Pappersindustriarbetarnas arbetsloshetskassa saknar denna
dokumentation tor sina elektroniska handlingar.

Det dr varje arbetsloshetskassa som ansvarar for det offentligriittsliga arkivet, inklusive
de elektroniska handlingarna. Arbetsloshetskassorna anviinder gemensamma
systemstdd, sa Riksarkivet rekommenderar att arbetsloshetskassorna gemensamt
upprétlar de dokument som RA-FS 2009:1 foreskriver om. Eventuella lokala tilldgg kan
goras av varje arbetsloshetskassa. RA-FS 2009:1 &r obligatorisk for elektroniska
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handlingar fran den 1 juli 2009, men far tillimpas pa édldre handlingar. Krav pa
clektroniska handlingar till och med 30 juni 2009 regleras av RA-FS 1997:4, 4 kap.

4. Gallring

Pappersindustriarbetarnas arbetslshetskassa har tillimpningsdokumentation avseende
gallring av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse; RA-FS 1991:6 (éindrade genom
RA-FS 1997:6 och RA-FS 2012:2). T tillimpningsbeslutet anges fristen "vid
inaktualitet". Arbetsloshetskassan bor specificera hur lang gallringsfristen ér i dessa
fall.

Gallring verkstills genom forbrinning, handlingar med sekretess har dessforinnan lagts
1 lasta kaérl.

5. Arkivredovisning

Arbetsloshetskassans arkivredovisning enligt allméinna arkivschemat ska avslutas och
overgdng till ny verksamhetsbaserad arkivredovisning ska ske fran den 1 januari 2014.
Redovisning enligt de gamla reglerna (RA-FS 1997:4) far endast ske av handlingar
tillkomna t.0.m. 31 december 2012.

Arbetet med att uppritta verksamhetsbaserad arkivredovisning enligt RA-FS 2008:4 har
pabdrjats. Klassificeringsstrukturen och processbeskrivningarna ska kompletteras med
uppgifter om styrelseprotokoll, enligt RA-FS 2008:4, 6 kap. 16 §. Vidare ska
arkivredovisningen kompletteras med uppgifier om férvaringsenheter.

6. Arkiviorvaring

Protokoll férvaras i dokumentskap, fabrikat Rosengrens RD 70 med brandklass 60P,
d.v.s. ett skydd mot brand och skadlig upphettning i 60 minuter. Arkivhandlingar ska
férvaras sd att de i hidndelse av brand skyddas i 120 minuter (RA-FS 2013:4, 7 kap. 4

Arkivlokalen (rumsnummer 1F 03) dr beldgen i kiillaren. Svenska pappersindustri-
arbetareférbundet inkom 2004-03-18 till Riksarkivet med en forfrégan (Dnr RA 233-
2004/989) om medgivande av ibruktagande av nimnda lokal i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och rad om planering, utférande och drift av arkivlokaler,
RA-FS 1997:3 (upphévd genom RA-FS 2013:4). Medgivandet avslogs 2004-03-30
med hdnvisning till den bristande dokumentation rérande lokalen som Riksarkivet
fick ta del av.

Konstaterades vid den nu genomitrda inspektionen att lokalen inte uppfyller de
brandskyddskrav som stills i RA-FS 2013:4, 6 kap., 4 §.
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Joakim Fogelberg
arkivarie



