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2013-04-29 Dnr RA 231-2013/1507

Mittuniversitetet
851 70 Sundsvall

Beslut om forelagganden efter inspektion

Riksarkivet har dverinseende Gver att statliga myndigheter fullgér sina
skyldigheter enligt arkivlagen (1990:782) och ska enligt 5 § arkivforord-
ningen (1991:446) regelbundet inspektera arkivvarden.

Riksarkivet inspekterade arkivverksamheten vid Mittuniversitetet den 11 —
12 och 18 april 2013 hos universitetsledningens kansli och som komplement
hos tre f.d. institutioner: Institutionen for naturvetenskap och design (NVD),
Institutionen for samhéllsvetenskap (SHV) samt Institutionen for hélso-
vetenskap (IHV). (Inspektionsrapporter, bilaga | —4.) Med hdnvisning till
vad som framkom vid inspektionerna beslutar Riksarkivet att foreldgga
Mittuniversitetet om rattelse pa vissa punkter.

Foreldgganden

Féljande atgirder ska vidtagas av Mittuniversitetet och senast den 31
december 2013 redovisas skriftligt till Riksarkivet.

e Uppritta en strategi for bevarande av elektroniska handlingar enligt
Riksarkivets foreskrifter och allmédnna rad om elektroniska handlingar
RA-FS 2009:1, 3 kap. §§ 1 — 2.

e Uppdatera och koppla myndighetens befintliga riktlinjer for forvalt-
ningsarbetet med IT-system och informationssdkerhetspolicy till
Riksarkivets foreskrifter om elektroniska handlingar enligt RA-FS
2009:1 och RA-FS 2009:2.

e Se Over hanteringen av systemdokumentation f6r myndighetens IT-
system enligt RA-FS 2009:1, 5 kap. §§ 1 - 6.

e Dokumentera tillimpningen av Riksarkivets generella gallringsfore-
skrifter for handlingar vid upphandling enligt RA-FS 2004:2 (&ndr.
RA-FS 2005:1 och RA-FS 2006:6), rikenskapshandlingar enligt RA-FS
2004:3 (dndr. RA-FS 2012:4) samt handlingar tillkomna genom lokal
16ne- och personaladministrativ verksamhet enligt RA-FS 2006:5 (4ndr.
RA-FS 2012:9). Observera att Riksarkivets nya foreskrifter och all-
ménna rad om gallring och dterlimnande av handlingar vid upphandling,
RA-FS 2013:1, trider i kraft den 1 maj 2013. Forfattningen ska tillimpas
pé handlingar som tillkommit vid upphandling som pabdrjats den 1
januari 2008 eller senare.
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Riksarkivet

e Dokumentera tillimpningen av Riksarkivets foreskrifter om gallring och
aterlimnande av handlingar vid universitet och hogskolor enligt RA-FS
2007:1 (4ndr. RA-FS 2011:2) samt fér handlingar som inkommit till
eller upprittats i forskningsverksamhet enligt RA-FS 1999:1.

e Komplettera arkivbeskrivningen med uppgifter om institutionsstrukturen
for att kunna avgrénsa arkivbildare t.o.m. den 31 mars 2013 alt. upprétta
arkivbeskrivningar till respektive institutions arkiv enligt Riksarkivets
foreskrifter RA-FS 1991:1 (dndr. RA-FS 1997:4 och RA-FS 2012:1),

6 kap. §§ 1 -2.

e Presentera arkivredovisning for tre f.d. institutioner som har varit
féremal for Riksarkivets inspektioner enligt ovan. Redovisa status pa
forteckningar Gver institutionsarkiv for handlingar t.o.m. den 31 mars
2013 enligt RA-FS 1991:1 (4ndr. RA-FS 1997:4 och RA-FS 2012:1),
6 kap. §§ 3 -12 som inte var avslutade vid inspektionstillfdllet.
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Riksarkivet

Inspektionsrapport

Nationella divisionen 2013-04-24 Dnr RA 231-2013/1507
Enheten for tillsyn
E Berndtsson

Inspektion av arkivvarden hos Mittuniversitetet

Mittuniversitetet i Sundsvall inspekterades av Riksarkivet den 11 — 12 och
18 april 2013. Utdver den centrala styrningen av arkivvéarden gjordes
kontroll hos foljande f.d. institutioner i Sundsvall: Institutionen for natur-
vetenskap och design, Institutionen for samhaéllsvetenskap samt Institutionen
for hélsovetenskap. Inspektionen aviserades i férvig och avsag hela arkiv-
verksamheten vid myndigheten utom arkivlokaler som har varit féremal for
Riksarkivets tidigare granskning, dnr RA 231-2009/2600.

Senaste inspektion vid Mittuniversitetet 4gde rum 2008, dnr RA 321-
2008/1791 och dnr RA 231-2009/5673. Mittuniversitetet har redovisat vilka
atgdrder myndigheten har vidtagit for att dtgdrda brister i sin arkivredovis-
ning.

Nérvarande vid inspektionen:

Fran Mittuniversitetet:

Anna Connell, projektledare/arkivarie

Arne Wahlstrom, tf avdelningschef (nirvarande t.o.m. pkt 2. Styrdokument)
Carl-Ake Astrom, arkivarie/registrator

Fran Riksarkivet:

Ewa Berndtsson, inspektor
Angelica Bjorlestrand, inspektor
Patrik Héij, inspektor

1. Ansvar och organisation

Mittuniversitetet blev universitet den 1 januari 2005. Den 1 april 2013
dndrades universitetets organisation. Tva fakulteter och ett 20-tal avdel-
ningar ersatte da atta institutioner. Mittuniversitetet har tre campus: i
Sundsvall, Ostersund och Hirndsand. Den sistndmnda kommer att om-
lokaliseras om ett par ar. Omorganisationerna paverkar myndighetens
arkivbildning,.

Arkiv- och diarieféringsfunktionen vid universitetsledningens kansli an-
svarar fOr styrning av arkivverksamheten vid universitetet. Den centrala
arkivfunktionen ansvarar dven for handlingar som forvaras i centrala arkiv-
lokaler fran avslutade arkiv fran fSreglngare till universitetet samt for hand-
lingar fran institutioner t.o.m. 1993. Institutionerna har ansvarat for sina
arkiv. I den nya organisationen kommer sekreterare for tva fakultetsndmnder
och avdelningssekreterare att vara ansvariga for arkivhanteringen.
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IT-avdelningen ansvarar for bl.a. styrning av systemforvaltning och drift av
myndighetens IT-system.

Mittuniversitetets centrala arkiv- och diarieforingsfunktion har kunskap om
arkivregelverket och lagstiftningen som styr hantering av allmanna hand-
lingar.

2. Styrdokument

Mittuniversitetet har uppréttat flera dokument som styr hantering av
allmanna handlingar, déribland arkivhandbok, diarie-/dossiéplan for
centraliserad diarieforing ersatt med klassificeringsstruktur samt verk-
samhetsbeskrivning. Via fullmakter styrs hantering av e-post som &r stélld
till nagon personligen vid Mittuniversitetet.

Av myndighetens VP framgar att universitetsledningens kansli arbetar med
bl.a. arkiv och registratur. Nagon formell delegationsordning avseende
arkivvérden finns inte.

Styrdokumenten dr daterade 2012 och uppdateras fortlépande. De ar
tillgdngliga for personalen via myndighetens intranét.

3. Arkivbildning

Mittuniversitetet anvénder sedan 2002 ett IT-baserat diarium W3D3.
Allménna handlingar f6r den centrala forvaltningen och dven for insti-
tutioner (nu avdelningar) registreras efter diarie-/dossiéplan som frn den

1 januari 2013 fungerar dven som klassificeringsstruktur f6r myndighetens
handlingar. Diarieforda handlingar som forvaras bade i pappersform och
elektroniskt 4r ordnade efter 16pande diarienummer. Diarieférda handlingar
ar inte konsekvent digitaliserade, varfor bara pappersakter dr kompletta.

Kommunikationsavdelningen ansvarar for hantering av allménna handlingar
som upprittas eller inkommer i s.k. sociala medier. Handlingar som betrak-
tas som drenden diariefors da centralt.

Handlingar rérande myndighetens kdrnverksamhet, forskning och utbild-
ning, registreras och hanteras i flera IT-system, déribland studiedokumenta-

tion 1 Ladok, kursutbildningsplaner i Atlas och forskningsrapporter i DiVA.

For ekonomi- och personaladministrativa handlingar anvénds Agresso
respektive Palasso.

4. Framstillning och hantering av handlingar

Mittuniversitetet hanterar elektroniska handlingar sdsom databaser, struktu-
rerade dokument, e-postmeddelanden, digitala och skannade bilder samt
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webbsidan. Myndigheten har en systemforvaltningsmodell som ger riktlinjer
for forvaltningsarbetet med [T-system. Dokumentet dr daterat 2005 och ar
inte kopplat till Riksarkivets foreskrifter om elektroniska handlingar. Det-
samma géller informationssidkerhetspolicyn fran 2012 som é&r styrande
dokument for informationssiakerhetsarbetet inom Mittuniversitetet.

Myndigheten har inte upprittat en strategi for bevarande av sina elektro-
niska handlingar enligt Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2009:1, 3 kap. 1 §.
Elektroniska handlingar ér inte dverforda till ett sarskilt system for beva-
rande.

Mittuniversitetet dokumenterar sina elektroniska handlingar i bl.a. doku-
menthanteringsplan men systemdokumentationen &r inte kopplad till
respektive system och redovisad.

Myndigheten hanterar handlingar pé papper enligt Riksarkivets krav. For
avstidllda handlingar anvinds delvis aktomslag och arkivboxar méarkta med
uppgifter om innehallet.

Bildmaterial, fotografier och filmer, hanteras i myndighetens bildbank och
registreras i Image Vault samt sparas enligt uppgift i godkédnt format.

Kartor och ritningar dver universitetets egna byggnader hanteras i en
databas.

5. Gallring

Mittuniversitetet har inga gallringsforeskrifter beslutade i lag eller f6r-
ordning for personuppgiftsbehandling eller f6r sirskilda handlingar i
verksamheten.

Myndigheten tillimpar Riksarkivets generella gallringsforeskrifter {6r
handlingar av tillfillig eller ringa betydelse, RA-FS 1991:6 (4ndr. RA-FS
1997:6 och RA-FS 2012:2) enligt ett lokalt beslut fran 2012. Motsvarande
tillimpningsbeslut saknas for gallring av handlingar vid upphandling,
RA-FS 2004:2 (&dndr. RA-FS 2005:1 och RA-FS 2006:6), av rikenskaps-
handlingar, RA-FS 2004:3 (dndr. RA-FS 2012:4) samt av handlingar till-
komna genom lokal I6ne- och personaladministrativ verksamhet, RA-FS
2006:5 (dndr. RA-FS 2012:9). Gallringen &r delvis dokumenterad i doku-
menthanteringsplanen som har utarbetats utifran géllande foreskrifter fran
Riksarkivet.

Mittuniversitetet har inte tagit stillning till bevarande och gallring av
handlingar som inkommit till eller uppréttats i myndighetens utbildnings-
eller forskningsverksamhet. Myndigheten har inte fattat tillampningsbeslut
enligt Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2011:2 respektive RA-FS 1999:1.
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6. Arkivredovisning

Mittuniversitetet har uppréttat en arkivbeskrivning som aven géller som
beskrivning av myndighetens allménna handlingar enligt 4 kap. 2 §
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400). Senaste version av arkiv-
beskrivningen &r fran januari 2013. Ingen klar bild av institutionsstrukturen
sedan Mitthdgskolan bildades 1993 ges i den centrala arkivbeskrivningen
for Mittuniversitetet.

Myndighetens arkiv med foregangare &r ordnat och fortecknat for aren 1977
(1971) — 2012 enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1991:1 (dndr. RA-FS
1997:4 och RA-FS 2012:1). Arkivet &r upplagt efter flera arkivbildare; den
centrala forvaltningen och institutioner. Institutionsstrukturen har férindrats
flera ganger och en samlad information om fordndringarna saknas i arkiv-
redovisningen. Arkivforteckningar for institutioner &r dnnu inte avslutade.
Det pagar inventerings- och forteckningsarbete. Myndigheten har i samrad
med Riksarkivet bestimt att avsluta forteckningar Gver institutionsarkiven
per den 31 mars 2013. Handlingar som kommer in eller uppréttas hos
avdelningarna fr.o.m. den 1 april 2013 kommer att redovisas i en arkiv-
forteckning.

Mittuniversitetet utgdr fran och med den 1 januari 2013 en enda arkivbildare
och arkivet redovisas i en verksamhetsbaserad arkivredovisning. Redovis-
ningen bestar av klassificeringsstruktur, verksamhets-/processbeskrivning i
text, dokumenthanteringsplan med redovisning av handlingsslag och hand-
lingstyper samt dokumentation dver arkivredovisning med uppgifter for
forstaelse och anvindning enligt RA-FS 1991:1 (dndr. RA-FS 2008:4). Den
nya arkivredovisningen &r faststélld i december 2012, version 1.0, och till-
ganglig inom myndigheten via diariet. Beteckning for typ av forvarings-
enheter kommer att utarbetas under 2013.

Stockholm den 24 april 2013
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Ewa Berndtsson
Inspektor
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Inspektion av arkivvarden hos Mittuniversitetet, f.d. Institutionen foér
naturvetenskap och design (NVD)

Riksarkivet har den 12 april 2013 besokt Mittuniversitetet, f.d. Institutionen
or naturvetenskap och design (NVD) i Sundsvall, for att inspektera arkiv-
véarden. Vid inspektionen anvindes tillampliga delar av checklista for
systeminspektioner (version 2013-03-08). Inspektionen kompletterar den
utforda inspektionen av den centrala styrningen av arkivvarden vid uni-
versitetsledningens kansli den 11 april 2013.

Narvarande vid inspektionen:

Fran Mittuniversitetet:

Viktoria Lilja, fakultetsadministratdr/ Fakulteten for naturvetenskap, teknik
och medier (NMT)

Anne Ahlin, fakultetsadministratér/ Fakulteten for naturvetenskap, teknik
och medier (NMT)

Fran Riksarkivet:
Ewa Berndtsson, inspektor

1. Ansvar och organisation

Arkiv- och diarieféringsfunktionen vid universitetsledningens kansli an-
svarar for styrning av arkivverksamheten vid universitetet. Den centrala
arkivfunktionen ansvarar dven for handlingar som forvaras i centrala arkiv-
lokaler frén bl.a. institutioner t.o.m. 1993. Institutionen har ansvarat for sitt
och foregdngares arkiv t.o.m. den 31 mars 2013. Den 1 april 2013 skedde en
omorganisation av Mittuniversitetet. Institutionen upphérde och nya avdel-
ningar for naturvetenskap och industridesign bildades inom Fakulteten for
naturvetenskap, teknik och medier.

P4 institutionsniva fanns det kunskap om praktisk arkivhantering, diremot
saknades kunskap om regelverk som styr gallring av allménna handlingar.

2. Styrdokument

Mittuniversitetet har uppréttat flera dokument som styr hantering av
allmédnna handlingar. De var kidnda vid institutionen. Nagon formell
delegation av ansvaret for arkivvarden pa institutionsniva fanns inte.

3. Arkivbildning

Institutionen for naturvetenskap och design (NVD) bildades 2004 och har
flera foregangare fran Mitthégskolans tid.
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Allménna handlingar av vikt for myndighetens verksamhet som har kommit
in eller upprittats vid institutionen har diarieforts centralt eller registrerats i
centrala IT-system.

Institutionen har hanterat handlingar rérande utbildning och forskning samt
administrativa handlingar. Handlingarna &r strukturerade efter typ och dmne.
Underlag till avslutade forskningsprojekt forvaras i pArmar utan struktur.

4. Framstillning och hantering av handlingar

Institutionen har hanterat handlingar pa papper enligt Riksarkivets krav. For
avstdllda handlingar anvénds delvis aktomslag och arkivboxar mérkta med
uppgifter om innehéllet som &r kopplade till arkivforteckningen.

Vid stickprovskontroll i de avstillda handlingarna har det visat sig att i
original arkiverade uppsatser ofta ir inplastade. Hanteringen motsvarar inte
Riksarkivets krav om handlingar pa papper, RA-FS 2006:1 (4ndr. RA-FS
2010:2 och RA-FS 2012:5) 6 och 7 kap.

5. Gallring

Institutionen har rensat icke allm@nna handlingar och gallrat handlingar av
tillfallig eller ringa betydelse i sitt arkiv. Gallring av handlingar som in-
kommit till eller upprittats i institutionens utbildnings- eller forsknings-
verksambhet har inte skett enligt Riksarkivets foreskrifter RA-FS 2011:2
respektive RA-FS 1999:1.

6. Arkivredovisning

Institutionen har inte upprittat ndgon arkivbeskrivning enligt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1991:1 (dndr. RA-FS 1997:4 och RA-FS 2012:1), 6 kap.

§81-2.

Det finns inte heller arkivbeskrivningar for avslutade arkiv tillhérande fore-
géangare till institutionen. Ingen klar bild av institutionsstrukturen sedan
Mitthdgskolan bildades 1993 ges i den centrala arkivbeskrivningen for
Mittuniversitetet.

Institutionen har en arkivforteckning for dren 2004 — 2012 upplagd efter det
allmanna arkivschemat enligt Riksarkivets foreskrifter RA-FS 1991:1 (4ndr.
RA-FS 1997:4 och RA-FS 2012:1), 6 kap. §§ 3 — 12. Arkivforteckningen
kommer att avslutas per den 31 mars 2013.

Arkiven for institutionens féregangare dr fortecknade i flera arkivforteck-
ningar som presenterades vid inspektionen. Handlingar tillhorande avslutade
forskningsprojekt dr genomgaende inte ordnade och fortecknade. Det pagar
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arbete med komplettering av avslutande av arkivfdrteckningar samt etikette-
ring av arkivboxarna.
7. Arkiviorvaring
Institutionen med féregangares arkiv férvaras i myndighetens centralarkiv i
Sundsvall. Riksarkivet granskade arkivlokalen den 14 augusti 2009, dnr RA
231-2009/2600.

Stockholm den 24 april 2013
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Inspektor
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Inspektion av arkivvarden vid Mittuniversitetet, f.d. Institutionen
for samhallsvetenskap (SHV), i Sundsvall den 12 april 2013

Narvarande:

Fran Mittuniversitetet:

Mia Wiklander, kanslichef, f.d. Institutionen f6r samhillsvetenskap (SHV)
Carina Ring, kanslisekreterare, f.d. Institutionen f6r samhillsvetenskap (SHV)

Fran Riksarkivet:
Angelica Bjorlestrand, inspekttr

Inledning

Riksarkivet har den 12 april 2013 bestkt Mittuniversitetet, f.d. Institutionen
for samhéllsvetenskap, Holmgatan 10 i Sundsvall, for att inspektera
arkivvarden. Vid inspektionen anvéndes tilldimpliga delar av checklista f6r
systeminspektion (version 2013-03-08). Institutionen for samhéllsvetenskap
fanns i Sundsvall och Ostersund dér utbildningen bedrevs. Inspektionen den
12 april 2013 skedde i Sundsvall och omfattar arkivvarden vid institutionen
pa den orten. Inspektionen kompletterar den utférda inspektionen av den
centrala styrningen av arkivvarden vid universitetsledningens kansli den 11
april 2013.

1. Ansvar och organisation

Arkiv- och diarieféringsfunktionen vid universitetsledningens kansli
ansvarar for styrning av arkivverksamheten vid universitetet. Den centrala
arkivfunktionen ansvarar dven f6r handlingar som forvaras i centrala
arkivlokaler fran bl.a. institutioner t.o.m. 1993. Institutionerna har ansvaret
for sitt och foregéngarens arkiv t.o.m. den 31 mars 2013. Den 1 april 2013
skedde en omorganisation av Mittuniversitetet. Institutionerna upphérde och
nya avdelningar bildades. Inom fakulteten for humanvetenskap finns sedan
den 1 april 2013 bland andra avdelningen for samhéllsvetenskap (SHV).
Foérutom tidigare &mnen har dven kriminologi lagts till avdelningen fran
institutionen for hilsovetenskap (IHV).

P4 institutionsniva fanns kunskap om lagstiftningen som styr hanteringen av
allménna handlingar, men enligt uppgift mindre om arkivregelverket.

Kanslichefen har haft hand om de flesta drenden som institutionen har
vidaresént for registrering vid myndighetens centrala diarief6ringsfunktion.
Det kunde t.ex. gélla institutionsbeslut, arbetsordningar och avtal. Viss

Postadress: Box 161, 871 24 Harndsand - BesOksadress: Jonas Bures plats (Rosenbécksallén) Harnésand - Telefon: 010-476 80 00 -
Telefax: 010-476 80 20 - E-post: landsarkivet. hla@riksarkivet.se - Internet: www.riksarkivet.se Organisationsnr: 202100-1074 -
Bankgiro: 5052-3844 - Fakturaadress: FE 182, 838 80 Hackas
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digitalisering skedde dven av forlagorna pa institutionen f6r de internt
vidareséinda drendena.

Institutionssekreteraren avstillde institutionens handlingar rérande
utbildning for arkivering. Denne ar enligt uppgift ny i sin roll och har internt
tatt viss information 1 frdgor rérande hantering av arkiv.

2. Styrdokument

Mittuniversitet har upprittat flera dokument som styr hantering av allménna
handlingar som delvis var kinda vid institutionen. Nagon formell
delegationsordning avseende arkivvarden fanns inte.

3. Arkivbildning

Institutionen for samhéllsvetenskap (SVH) bildades enligt uppgift 2001.
Foregangare till institutionen var dels Institutionen {or foretags- och
forvaltningsutveckling (FOF) i Sundsvall 1993-2000, dels Institutionen for
minskliga resurser, affirsutveckling och miljs (MAM) i Ostersund. Nirmare
uppgifter om den senare institutionen saknades vid inspektionstillfillet.
Institutionen f6r samhéllsvetenskap (SVH) bestod till och med den 31 mars
2013 av tva arkivbildare uppdelade efter orterna dér utbildningen drevs.

Allmé#nna handlingar av vikt f6r myndighetens verksamhet som har kommit
in eller uppréttats vid institutionen har diarieforts centralt enligt beskrivning
under avsnitt 1 eller registrerats i centrala I'T-system som t.ex.
schemasystemet Time Edit samt for kurs- och programplaner i databasen
Atlas. Studieregistret Ladok anvéindes dven. Fran hosten 2012 anvinde
institutionen systemet DiVA {6r uteslutande elektronisk hantering av
uppsatser.

Institutionen har hanterat handlingar rérande utbildning och forskning samt
administrativa handlingar. Handlingarna har 6vervédgande strukturerats efter
typ och dmne. Forskning har enligt uppgift bedrivits vid institutionen dven
innan Mittuniversitet tillkom 2005. Underlag till forskningsprojekt hanteras
av vissa handldggare vid institutionen. Vid inspektionstillfillet fanns ingen
ndrmare kunskap om forskningshandlingarnas vard.

4. Framstiillning och hantering av handlingar

Institutionen har vervigande hanterat handlingar pa papper enligt
Riksarkivet krav. For avstillda handlingar anvénds arkivboxar och, frimst
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fran senare delen av arkivbildningsperioden till och med den 31 mars 2013,
ocksé aktomslag. Arkivboxarna dr mérkta med uppgifter om innehéllet som
har kopplats till arkivforteckningen och etikettering planeras av dessa med
uppgift om bl.a. arkivbildare.

Av stickprov i de avstéllda handlingarna framgar att det {6r handlingar som
placerats i férvaringsmedel som &r avsedda f6r langsiktig forvaring,
forekommer anvéndning av plastomslag till uppsatser samt bindare (gafflar) i
plast och stél som kan skada handlingarna. Det férekommer dven att
arkivboxar har skadats vid transport och fall dédr arkivboxarna inte r vil
fyllda. I samband med komplettering av avslutande av arkivf6rteckningen
per den 31 mars 2013 bor arbetet planeras sa att kraven pa forvaring av
pappershandlingar i Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2006:1 (dndrade
genom RA-FS 2010:2 och 2012:5), 6 och 7 kap. uppnas.

5. Gallring

Institutionen har i samband med hantering av drenden som sénts for
registrering vid myndighetens centrala diarieforingsfunktion rensat icke
allménna handlingar och utfort gallring av handlingar av tillfallig cller ringa
betydelse i sitt arkiv. Gallring av handlingar som inkommit eller upprittats i
institutionens utbildnings- eller forskningsverksamhet har enligt uppgift inte
skett enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 2011:2 respektive RA-FS
1999:1.

6. Arkivredovisning

Institutionen har inte upprittat ndgon arkivbeskrivning enligt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1991:1 (4ndrade genom RA-FS 1997:4 och RA-FS
2012:1), 6 kap. §§ 1-2.

Det kunde vid inspektionstillfillet inte heller aterfinnas arkivbeskrivningar
tor avslutade arkiv tillhérande féregangare fran 1993 till institutionen vid
utbildningsorten Sundsvall. Ingen klar bild av hela institutionsstrukturen
sedan Mitthogskolan bildades 1993 ges 1 den centrala arkivbeskrivningen f6r
Mittuniversitet.

[nstitutionen uppréttar en forteckning per utbildningsort for perioden fran
och med 2001. Vid inspektionstillfdllet noterades att arkivbildningen vid
institutionen pa utbildningsorten Sundsvall brutits under ar 2009. Det
saknades uppgift om varfor detta skett. Den infor inspektionen insidnda
férteckningen redovisade endast arkivet for tidsperioden 2009-2012. En
arkivforteckning for tidsperioden 2001-2008/2009 kunde inte visas pa vid
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inspektionstillfillet. Vid inspektionstillfillet mottog inspektionsforrittaren
arkivforteckning for Institutionen for foretags- och forvaltningsutveckling i
Sundsvall 1993-2000. Denna arkivforteckning samt den infSr inspektionen
insinda dr upplagda efter det allménna arkivschemat enligt Riksarkivets
foreskrifter, RA-FS 1991:1 (dndrade genom RA-FS 1997:4 och RA-FS
2012:1), 6 kap. §§ 3-12. Arkivforteckningen for arkivbildningen som
paborjades fran och med 2001 ska avslutas per den 31 mars 2013.

Det pagér ett arbete med komplettering av avslutande av arkivforteckning
samt etikettering av arkivboxarna. [ samband med detta arbete bér dven
arkivforteckningen for institutionens arkivbildning pé utbildningsorten
Sundsvall fran och med &r 2001 inkomma i en gemensam arkivforteckning
for tiden till och med den 31 mars 2013. Av forteckningen bér dven framga
hénvisningar till system som anvénts i verksamheten och var redovisningen
av dessa kan aterfinnas. Handlingar tillhérande forskningsprojekt har inte
fortecknats. I myndighetens s.k. centralarkiv 1 Sundsvall forvarades ocksé ett
tiotal hyllmeter handlingar i pdrmar omfattandes bl.a. tillgodordknanden och
kursutvirderingar, som enligt uppgift tillhdrde institutionens eller dess
foregangares arkiv.

7. Arkiviokaler

Enligt 6 § arkivlagen &r en myndighet och vissa andra organ skyldig att
skydda sitt arkiv mot forstorelse, skada tillgrepp och obehorig adtkomst.
Kraven pé utformningen av arkivlokaler regleras ndrmare i Riksarkivets
foreskrifter och allméinna rad om planering, utférande och drift av
arkivlokaler, RA-FS 1994:6 (dndrade genom RA-FS 1997:3).

Institutionen har 14sarsvis, d.v.s. efter ca ett ar, avstillt handlingar till
myndighetens centralarkiv pé utbildningsorten i Sundsvall.
Forvaringsutrymmet fungerar dven som institutionens nérarkiv. Hir forvaras
ocksa arkiv tillhérande féregingare till institutionen. Riksarkivet granskade
arkivlokalen den 14 augusti 2009, dnr RA 231-2009/2600.

Angelica Bjorlestrand
Arkivarie, tillsynsdrenden
angelica. biorlestrand@riksarkivet.se

Telefon, direkt: 010-476 80 34
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Inspektion av arkivvarden vid Mittuniversitetet, fd. institutionen
for halsovetenskap (IHV) den 18 april 2013

Narvarande

Fran Mittuniversitetet:

Carina Ahlund, institutionssekreterare f.d. institutionen for hillsovetenskap (IHV)
Susanne Stahlberg, institutionssekreterare f.d. institutionen for hilvovetenskap (IHV)

Fran Riksarkivet:
Patrik Hoij, inspektor

Inledning

Riksarkivet har den 18 april 2013 besokt Mittuniversitetet, f.d. Institutionen
for hilsovetenskap, Holmgatan 10 i Sundsvall, for att inspektera arkivvarden.
Vid inspektionen anvéndes tillimpliga delar av checklista for

systeminspektion (version 2013-03-08). Institutionen for hélsovetenskap
fanns i Sundsvall och Ostersund dir utbildningen bedrevs. Inspektionen den
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18 april 2013 skedde i Sundsvall och omfattar arkivvarden vid institutionen
pa den orten. Inspektionen kompletterar den utférda inspektionen av den
centrala styrningen av arkivvarden vid universitetsledningens kansli den 11
april 2013.

1. Ansvar och organisation

Arkiv- och diarieféringsfunktionen vid universitetsledningens kansli ansvarar
for styrning av arkivverksamheten vid universitetet. Den centrala
arkivfunktionen ansvarar dven {6r handlingar som forvaras i centrala
arkivlokaler fran bl.a. institutioner t.0.m. 1993. Institutionerna har ansvaret
for sitt och foregéngares arkiv t.o.m. den 31 mars 2013. Den 1 april 2013
skedde en omorganisation av Mittuniversitetet. Institutionerna upphorde och
nya avdelningar bildades. Institutionen kom da att ombildas till avdelningen
f6r hilsovetenskap och avdelningen for omvardnad. Samtidigt 6verfordes
kriminologi till avdelningen for samhillsvetenskap.

Sekreterarna upplever att det saknas en tydlig styrning av arkivverksamheten,
att det saknas instruktioner om hur saker ska géras och en ansvarsférdelning
ned pa sekreterareniva. Viss information och utbildning har man dock ftétt och
man far st6d fran arkivarien.

Sekreterarna uppger sig ha viss kidnnedom om arkivregelverket och den
lagstiftning som styr hanteringen av allménna handlingar.

Postadress: Box 161, 871 24 Hamosand - Bestksadress: Jonas Bures plats (Rosenbécksallén) Harndsand - Telefon: 010-476 80 00 -
Telefax: 010-476 80 20 - E-post: landsarkivet.hla@riksarkivet.se - Internet: www.riksarkivet.se/hla - Organisationsnummer: 202100~
1074 - Bankgiro: 5052-3844
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Sekreterarna dr praktiskt ansvariga for hanteringen av arkivet och ansvarar for
hanteringen av materialet fran och med tidsperioden 1995 och framat (se dven
stycke 3 angdende arkivbildning).

2. Styrdokument

Mittuniversitetet har upprittat ett antal olika styrdokument, vilka redovisas i
inspektionsrapporten efter den utférda inspektionen av universitetsledningens
kansli. Dessa var delvis kiinda vid institutionen. Nagon formell delegation av
ansvaret for arkivvérden pé institutionsniva fanns inte.

3. Arkivbildning

Fran 1995 6vergick vardutbildningarna till ddvarande Mitthdgskolans regi.
Innan dess var vardhdgskolans utbildningar skétta av landstinget.
Arkivbildningen startar dérfor {or institutionen f6r hdlsovetenskaps rikning
fran ar 1995. Man har brutit arkivbildningen &r 2000, d& man slogs ihop med
vardutbildningarna i Ostersund genom en omorganisation. Institutionen har
dven brutit arkivbildningen nér man bildade Mittuniversitetet ar 2005. De
sammantagna arkivbildningsperioderna omfattar darfor 1995-2000, 2001-
2004 samt 2005-2013 ff. Den del av institutionen som finns i Ostersund bildar
ett eget delarkiv.

Handlingar av betydelse skickas till centraldiariet for diarieforing. Vid
institutionen registrerar man i LADOK. Man &r inte medveten om néagra
databaser med forskningsdata eller liknande férekommer, inga sddana finns
enligt institutionssekreterarnas kéinnedom i arkivet. Enligt sekreterarna
arkiveras underlag géllande forskning pé fakulteten som har egna
handldggare.

Det finns rutiner f6r rensning vid institutionen. En del ldrare skoter
rensningen sjdlva, men oftast far sekreterarna gora den.

Avstillning av handlingar sker arligen och i samband med terminsavslut.
Handlingarna har i huvudsak arkivlagts efter typ av handlingar samt efter
undervisningsimne och kurs.

4. Framstillning och hantering av handlingar

[nstitutionen har anvint aldersbestindigt papper och arkivgodkinda pennor i
enlighet med Riksarkivets krav. Man anvénder vanliga vita A3 som
aktomslag och lagger handlingarna i arkivbox vid avstillning till arkivlokal.

[nstitutionen hanterar inga ljud- och bildupptagningar eller andra digitala
handlingar dn de som finns i de gemensamma systemen.

Vid stickprov pa handlingarna forvarade i arkivlokal kunde noteras att
uppsatser i ganska stor omfattning var inplastade. Vidare férekom det att clips
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av plast anvints for att sammanhalla handlingarna. Det kunde ocksé noteras
att etiketter satt daligt fistade pa boxarna och att uppmérkningen dirigenom
riskerades. [ nagra enstaka fall var arkivbildaren pé etiketten felaktigt
angiven.

I samband med att verksamhet avslutades i Ornskoldsvik levererades
handlingar till Sundsvall. Dessa handlingar som omfattar perioden 2001-2007
behdver ses over. Handlingarna dr daligt rensade, &r delvis forsedda med
bristfilliga arkivboxar och dr bristfélligt uppmérkt.

Brister i framstédllning, hantering och forvaring ska atgirdas i enlighet med
Riksarkivets foreskrifter och allménna rad om handlingar pa papper RA-FS
2006:1 (dndrade genom RA-FS 2010:2 och 2012:5) 6 och 7 kap.

5. Gallring

P4 institutionen 4r man medveten om Riksarkivets foreskrifter géllande
hégskolors utbildnings- och forskningsverksamhet RA-FS 2011:2 och RA-FS
1999:1, och har tidigare gallrat i enlighet med dessa foreskrifter.
Institutionssekreterarna kinner en viss osidkerhet géllande foreskrifterna. Det
som nu hanteras av dem #r enligt uppgift sddant som ska bevaras och dérfor
har man inte utfort ndgon gallring pé senare tid.

6. Arkivredovisning

Institutionen saknar en arkivbeskrivning enligt Riksarkivets féreskrifter, RA-
FS 1991:1 (4ndrade genom RA-FS 1997:4 och RA-FS 2012:1), 6 kap. §§ 1-2.

Vid inspektionen kunde institutionen uppvisa arkivforteckningar for alla tre
arkivbildningsperioderna. Stickprovskontroller gjordes mellan
arkivforteckningar och arkivmaterialet, vilket befanns, med nagra smérre
brister, vara i Sverensstimmelse med varandra. Institutionen har pafort den
forteckning som pabérjades 2005 t.o.m. ar 2012. Arkivforteckningen for
arkivbildningen som péabdrjades fran och med 2005 ska avslutas den 31 mars
2013, da Mittuniversitetet pabérjar en ny arkivbildning.

Samtliga arkivforteckningar dr upplagda efter det allménna arkivschemat
enligt Riksarkivets foreskrifter, RA-FS 1991:1 (dndrade genom RA-FS
1997:4 och RA-FS 2012:1), 6 kap. §§ 3-12.

Enligt institutionssekreterarna ér det osékert om allt material som ska
redovisas i arkivet verkligen finns dar. [ vissa fall dr6jer det flera ar efter att
en kurs avslutats innan ldrarna 6verldmnar kursmaterialet for arkivering. Det
kan dérfor under manga ar tillkomma handlingar 1 arkivet, som dé i efterhand
far insorteras och fortecknas.

Enligt RA-MS 2007:61 har Mittuniversitetet och institutionen for
folkhilsovetenskap dvertagit handlingar fran Avvecklingsmyndigheten for
Arbetslivsinstitutet gillande WOLF Norrland. Handlingarna skulle inf6rlivats
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med Mittuniversitetets arkiv och noteringar om &verlimnandet skulle gjorts i
den mottagande myndighetens arkivbeskrivning, och vid inférlivande, i
arkivforteckning, i enlighet med ndmnda foreskrift. Nagra sadana noteringar
och inte heller nagot material kunde &terfinnas vid inspektionen.

7. Arkiviorvaring

Enligt 6 § arkivlagen dr en myndighet och vissa andra organ skyldig att
skydda sitt arkiv mot f6rstorelse, skada tillgrepp och obehérig atkomst.
Kraven pa utformningen av arkivlokaler regleras ndrmare i Riksarkivets
foreskrifter och allménna rdd om planering, utférande och drift av
arkivlokaler, RA-FS 1994:6 (dndrade genom RA-FS 1997:3).

Handlingar avstills arligen och oftast vid terminsavslut och forvaras i
kontorsmiljé i pérmar i upp till 3 &r (sa ldnge en enskild kurs pagar), innan de
forvaras 1 arkivlokal. Handlingarna placeras d& i myndighetens centralarkiv
pa utbildningsorten i Sundsvall. Férvaringsutrymmet fungerar dven som
institutionens ndrarkiv. Hr forvaras ocksa arkiv tillhdrande foregangare till
institutionen. Riksarkivet granskade arkivlokalen den 14 augusti 2009, dnr
RA 231-2009/2600.

Det kan i 6vrigt noteras att det saknas lanerutiner for lan av handlingar ur
arkivlokalen, som #r gemensam for flera institutionsarkiv. Med den
tillgénglighet som valts for arkivlokalen bor sddana lanerutiner kunna
avhjilpa problem med exempelvis felstédllda volymer. Vid inspektionen
noterades flera volymer som var felaktigt instéllda i hyllorna och som befanns
instillda vid en annan arkivbildare &n de egentligen tillhérde.

Arkivarie, tillsynsdrenden
patrik.holi@riksarkivet.se

Telefon, direkt: 010-476 80 41
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