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Inspektion av arkivvården vid Alkoholsortimentsnämn den 

Tid 

Torsdagen den 12 november 2015. 

Närvarande 

Från Alkoholsortimentsnämnden 

Camilla Karlström, arkivarie vid Kammarkollegiet   
 
Från Riksarkivet:   
Martin Utvik, arkivarie Tillsynsavdelningen 
Njördur Sigurdsson, Islands riksarkiv. Deltog i studiesyfte. 

Sammanfattning 
Vid innevarande inspektionen kunde konstateras att myndighetens arkiv består av 
ca 3 hyllmeter pappershandlingar. Arkivförteckningen enligt allmänna arkivschemat 
är avslutad och klassificeringsstruktur jämte arkivförteckning finns upprättad. God 
ordning råder i arkivet. 
 
Vid inspektionstillfället användes Riksarkivets systemchecklista. Även förra 
inspektionsprotokollet användes som utgångspunkt för inspektionen. Inga 
förelägganden av aktuella vid förra inspektionen. 

 

INSPEKTION 

 
1. Ansvar och organisation 

Nämndens ordförande innehar det formella arkivansvaret. Arkivarien vid 
Kammarkollegiet innehar det praktiska arkivansvaret 

 

2. Styrdokument 

Inga särskilda styrdokument finns. 

 

3. Arkivbildning 

Myndigheten använder en avskiljd del av Kammarkollegiets diarium och 
egen nummerserie. Tidigare skedde diarieföringen manuellt och det finns 
särskilda inbundna diarieblad (register) för återsökning av handlingar 
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(ärenden och beslut). Aktrensning sker innan arkivering. Arkivering sker 
årligen.  

 

4. Framställning och hantering av handlingar 

Åldringsbeständigt papper införskaffas enligt ramavtal för Kammarkollegiet 
som följer Riksarkivets föreskrifter på området. 

Akterna är rensade från gem m.m. och aktomslag enligt svensk standard 
används. Handlingarna är rensade från gem etc. 

Boxarna är märkta med unik identitet. 

 

5. Gallring 

Alkoholsortimentsnämnden har fattat gallringsbeslut för handlingar av 
tillfällig eller ringa betydelse. I princip innebär detta att man tillämpar 
Kammarkollegiets motsvarande beslut. 

 

6. Arkivredovisning 

Arkivredovisning enligt Riksarkivets föreskrifter RA-FS 1997:4 
Arkivförteckningen enligt allmänna arkivschemat är avslutad. Inga 
oförtecknade handlingar finns. 
 
Arkivredovisning enligt Riksarkivets föreskrifter RA-FS 2008:4 
Myndigheten har upprättat en arkivbeskrivning-, klassificeringsstruktur-, 
processbeskrivningar samt arkivförteckning. Förvaringsenheter redovisas 
inte ännu. 
 
7. Arkivförvaring 
Alkoholsortimentsnämndens arkiv förvaras på avskiljd plats i Kammarkollegiets 
arkiv. Arkivet tillhörde tidigare Post- och telestyrelsen för vilket det finns ett 
medgivande från Riksarkivet om att ta arkivlokalen i bruk. 
Inga förändringar har skett i arkivlokalen sedan dess som påverkar skyddet för de 
arkiverade handlingarna. 
 
 
 

  

……………………….  
Martin Utvik 
Tillsynsavdelningen 
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