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Formål med kassation

• Formålet med kassation i it-systemer med 
dokumenter er – økonomi

• Generelt princip: dokumenter kan kasseres, 
men ikke registreringerne om dem.

• Alle myndigheder kan ”rense” deres systemer 
for bestemte filtyper fx logofiler, exe-filer 
o.lign.
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Regler efter sektor

• Kommunerne: 
Mulighed for kassation via fælles journalplan 
(KLE). 81% af de kommunerne, som har afleveret indtil videre har 
ikke brugt muligheden.

• Regionerne:
Der kasseres ikke dokumenter i deres systemer

• Staten:
Kassation i meget store systemer, systemer med 
automatisk sagsbehandling mv efter konkret vurdering
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Kassation af dokumenter - staten
• Det er meget sjældent at der kasseres dokumenter i 

statens systemer!

• Principper for kassation
– Meget store systemer
– Redundante dokumenter (som findes i flere systemer)
– Alle dokumenter i fagsystemer (standardiseret sagsbehandling –

standardbreve)
– Store saggrupper med standardiseret sagsbehandling/objektiv 

sagsbehandling
– Ingen ”pincet kassation”
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Kassation af dokumenter – staten (2)

Fremgangsmåde:
1. Myndigheden sender oversigt over antal sager 

pr. saggruppe el.lign.
2. Gennemgang af store saggrupper/sagstyper

baseret på beskrivelse fra myndigheden
3. Sammenligning med papir- bestemmelser
4. Indstilling – og efterfølgende dokumentation af 

kassation i arkiveringsversionen af systemet
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Principiel diskussion

• Er der andre grunde til at foretage kassation i 
systemerne end økonomi?

• Ny Persondataforordning – måske kan den 
betyde, at arkiverne også skal dataminimere? 
(konkret begrunde hvorfor noget skal 
bevares/kasseres)

23-11-2017 6


	Kassation i it-systemer med dokumenter
	Formål med kassation
	Regler efter sektor
	Kassation af dokumenter - staten
	Kassation af dokumenter – staten (2)
	Principiel diskussion

