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Tillsynsbyran

Thomas Gafvert
Riksarkivet har via brev inspekterat arkivredovisningen vid Hjalpmedelsinstitutet
Inspektionsbrevet besvarades av registratorerna vid Hjalpmedelsinstitutet.
1. SAMMANFATTNING

Riksarkivet inspekterade Hjalpmedelsinstitutet 2002-04-19. Ett forelaggande som rérde
forvaring har atgardats.

2. FORELAGGANDEN

Riksarkivet konstaterar att arkivvarden ar god, varfor nagra forelagganden inte ar aktuella.
3. INSPEKTION

Allmant

Formellt arkivansvarig ar administrativ chef.

Ansvarig for arkivredovisningen vid myndigheten ar registrator.
Arkivbeskrivning

Arkivbeskrivning finns upprattad vid myndigheten.

Arkivbeskrivningen uppdaterades senast: 2005

Arkivforteckning

Foljande arkiv forvaras vid myndigheten:

Handikappinstitutet, 1988 - 1998, 2163 hm, arkivforteckning finns fram till 1998,
arkivbeskrivning finns.

Hjalpmedelstinstitutet, 1999- , arkivférteckning finns, arkivbeskrivning finns.

Arkivforteckning finns uppréttad vid myndigheten. Forteckningen uppréattades 1999.
Arkivforteckningen kompletterades senast: 2005.

Ofdrtecknat material saknas vid myndigheten.
Det ar majligt att via myndighetens arkivforteckning atersoka material.

Arkivbildning, registrering
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Registrering av allmanna handlingar sker vid myndigheten. Myndigheten registrerar
handlingar i ett ADB-baserat diarium.

Vid myndigheten sker klassificering av handlingar.

Det ar mojligt att via myndighetens diarium eller andra sokmedel atersoka handlingar.
Arkivhandbok finns. Arkivbildningsplan finns.

Forteckning 6ver ADB-register i enlighet med sekretesslagens 15 kap. 118 finns upprattad.
Arkivbildning, 6vrigt

Auvstallning av handlingar sker arsvis och i diarienummerordning.

Myndigheten anvénder arkivboxar vid avstallning av material.

Myndigheten binder inte in handlingar

Markning av volymer stammer 6verens med arkivforteckningens innehall.

Stockholm den 10 maj 2005
Riksarkivet

Thomas Gafvert
arkivarie



