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Riksarkivet har inspekterat arkivredovisningen vid Statens geotekniska institut 
 
Närvarande från Statens geotekniska institut vid inspektionstillfället var registrator. 
 
 
1. SAMMANFATTNING 
 
Statens geotekniska institut har tidigare inspekterats av Riksarkivet 1994 med uppföljning 2001.  
 
Den nu genomförda inspektionen avgränsades till Statens geotekniska instituts arkivredovisning. 
Arkivredovisningen för Statens geotekniska institut och dess regionkontor sker i en för myndig-
heten gemensam arkivbeskrivning och arkivförteckning. 

 
2. FÖRELÄGGANDEN 
 
Riksarkivet konstaterar att arkivvården är tillfredsställande, dock ska följande åtgärder vidtas. 
Dessa ska redovisas skriftligt till Riksarkivet senast den 31 oktober 2005. 
 
• Uppdatera arkivförteckningen enligt Riksarkivets föreskrifter och allmänna råd (RA-FS 1991:1 

ändr. 1997:4) om arkiv hos statliga myndigheter så att även myndighetens liggare över kartor 
och ritningar, register till fotonegativ samt förteckning över (plan för långtidslagring av) ADB-
upptagningar redovisas. 

• Den till ADB-upptagningarna hörande dokumentationen ska framgå av arkivförteckningen. 
• Förteckningen över (plan för långtidslagring av) ADB-upptagningar ska uppdateras. 
 
3. INSPEKTION 
 
Allmänt 
Formellt arkivansvarig är administrativ chef. 
Ansvarig för arkivredovisningen är registrator. 
 
Arkivbeskrivning 
Arkivbeskrivning, senast uppdaterad 2005, finns upprättad. 
 
Arkivförteckning 
Arkivförteckning över Statens geotekniska instituts arkiv finns. Arkivförteckningen uppdateras 
kontinuerligt och minst en gång per år. Senaste uppdatering skedde 2005. 
 
Vissa serier av handlingar – liggare över kartor och ritningar, register till fotonegativ samt för-
teckning över ADB-upptagningar – saknas i arkivförteckningen, som ska kompletteras med dessa. 
Till detta hör att även dokumentation till ADB-upptagningarna ska framgå av arkivredovisningen. 

 
Det är möjligt att via myndighetens arkivförteckning återsöka material – stickprovskontroll gjordes 
i samband med inspektionstillfället. 

 
Arkivbildning, registrering 
Registrering av administrativa allmänna handlingar sker i ett ADB-baserat diarium. De admini-
strativa handlingarna klassificeras i enlighet med en diarie-/dossiéplan. 
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Det är möjligt att via myndighetens diarium återsöka handlingar – stickprovskontroll gjordes i 
samband med inspektionstillfället.  

 
En beskrivning över ADB-register i enlighet med sekretesslagens (1980:100) 15 kap. 11 § finns inte 
upprättad i särskild ordning, men motsvaras till viss del av myndighetens plan för långtidslagring av 
ADB-upptagningar. 
 
Arkivbildning, övrigt 
Märkningen av volymer stämmer överens med arkivförteckningens innehåll. 
 
 
Stockholm den 12 maj 2005 
 
Riksarkivet 
 
 
Peter Sivervall 
1:e arkivarie 
 


