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Inspektion av arkivvarden vid Statens museer for varldskultur

1. Sammanfattning

Riksarkivet (RA) far konstatera att Statens museer for varldskultur (SMVK) har en
god ambitionsniva for arkivvarden och har upprattat godtagbara styrinstrument for
denna. Dock aterstar att redovisa bildarkiven och att organisera varden av ljud- och
bildupptagningar.

2. Forelagganden

e SMVK ska inventera och redovisa de bildarkiv som finns vid museerna, savél
digitala som analoga.

e SMVK ska uppratta en plan for bevarandet av analoga och digitala ljud- och
bildupptagningar; detta & mycket angeldget avseende de upptagningar som i
dag lagras pa magnetband.

RA far dven gora den anmarkningen, att SMVK bor ordna med nararkiv eller
dokumentskap for ledningskansliet och Varldskulturmuseet.

RA emotser fore den 1 juni 2009 en skriftlig redogdrelse for SMVK:s atgéarder med
anledning av foreldggandena.

3. Inspektionen
3.1 Inledning

RA har Overinseende Over att statliga myndigheter fullgor sina skyldigheter enligt
arkivlagen (1990:782), och ska darfor enligt 5 § arkivforordningen (1991:446) regel-
bundet inspektera arkivvarden. SMVK inspekterades senast av RA den 21 april 2005
(dnr RA 231-2005/1327). Inspektionen resulterade i foreldgganden att uppdatera arkiv-
forteckningarna och att forvara arkiven i battre ordning.

RA genomforde den 3 december 2008 aterigen en inspektion. Narvarande fran SMVK
var administrativ chef samt tva tjansteman; fran RA, lan Fallenius.

Statens museer for varldskultur bestar av Etnografiska museet, Medelhavsmuseet och
Ostasiatiska museet i Stockholm och Varldskulturmuseet samt SMVK:s ledning och
administration i Goteborg. Inspektionen genomférdes som ett besdk hos lednings-
kansliet och ett mycket kort besdk hos Varldskulturmuseet; museerna i Stockholm
besoktes inte denna gang. Inte heller arkivlokalen i Géteborg besoktes.
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3.2 Ansvar och organisation

Den administrativa chefen har 6vergripande arkivansvar, medan museicheferna
ansvarar for respektive museiarkiv.

Pa intranatet finns information om offentlighetsprincipen och allméan handling, och om
rutiner fOr postoppning, diarieféring och dokumenthantering hos SMVK. Dokument-
hanteringsplanen (2006-05-04) ska tillampas av alla enheter. Planen ska nu uppdateras,
t.ex. avs. hanvisningar till den styrelse som inte langre finns.

SMVK hade 2005-2007 en arkivarie anstalld som bl.a. uppréttade forteckningar och en
dokumenthanteringsplan. Museerna i Stockholm har i omgangar anlitat en arkivarie pa
konsultbasis.

3.3 Arkivbildning
3.3.1  Avgransning

Varje enhet inom SMVK rdknas som egen arkivbildare; handlingarna fére 1999 hor till
foregaende arkivbildare. Nya arkivforteckningar fr.o.m. 1999 har paborjats vid alla
museer utom Etnografiska i Stockholm, som fortsatt sin gamla férteckning.

Arkivet efter Etnografiska i Goteborg 1891-2000 6verlamnades 2006 till
Regionarkivet i Goteborg, men en stor del av arkivet som rér samlingarna forvarar
SMVK som lan enligt avtal med regionen.

3.3.2  Diariefdring och registrering

Museerna samt ledningskansliet for var sitt diarium i FileMaker, d.v.s. summa fem
stycken, och tillampar samma diarie-/dossiéplan (2007-12-22). Vid ledningskansliet
registreras c:a 150 drenden per ar, vid museerna hogst 50 var. Diarieférda handlingar
avstalls i diarienummerordning per ar.

Sjalva utstallningsdokumentationen arkiveras (t.ex. pressklipp) men diariefors inte.
(Diarieplanens grupp 41, utstallningar, anvands vid museerna, men oftast inte sa att
varje utstallning har ett unikt diarienummer.) Aven handlingar i kirnprocesserna
programverksamhet, pedagogisk verksamhet och kunskapsuppbyggnad (publicering)
arkiveras, men inte bland de diarieforda handlingarna.

3.3. Framstallning och hantering av handlingar

3.3.1 Pappershandlingar

Arkivboxar anvands vid avstéllning av pappershandlingar. Diarieférda handlingar fran
de senaste fem aren samt tjanstgoringsjournaler allt sedan 1999 forvaras dock i parmar
i kontorsmilj6 vid ledningskansliet.
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3.3.2  Elektroniskt upprattade handlingar
3.3.2.1 Diarierna

Diarierna fors i en FileMaker-applikation som ursprungligen togs fram vid Etno-
grafiska museet 1999, och ska i princip ha anvants av alla enheter sedan dess, mojligen
med lite olika startdatum. Diarierna ar inte gemensamt tillgéngliga, sokning kan endast
goras av respektive registrator. Diarierna saknar andringslogg.

3.3.2.2 Carlotta

Till 2015 ska alla enheter ha fort in sina samlingar i foremalsdatabasen Carlotta. Etno-
grafiska museet har haft Carlotta &nda sedan 1999, de 6vriga enheterna har tidigare
haft FileMaker-register. Uppgifter fran éldre register i liggare och pa registerkort
skrivs nu in i Carlotta, och &ven bilder pa féremalen laggs in; avsikten &r att utveckla
ett regelréatt Collection Management System. Driften sker centralt i Goteborg.

3.3.2.3 Hemsidan

Hemsidan sparas e.u. i "6gonblicksbilder”, men det framgick inte vid inspektions-
tillfallet hur detta gar till. Dock sparas digitalt underlag till bade hemsida och intranat i
en sarskild mapp.

3.3.2.4 Administrativa stodsystem

SMVK anvander Agresso for ekonomiadministration, med driften hos Logica, och
Palasso for personaladministration, med driften hos Agresso AB.

3.3.3  Ovriga media

Bildarkiv finns pa alla fyra museerna, dessa behdver ocksa fortecknas. Bilder i
utstallningarna fors till utstallningsdokumentationen och lagras i sarskilda mappar pa
servrarna. E.u ska det finnas en ansvarig for detta pa vart och ett av museerna.

Bland de handlingar rérande utstallningar som Vérldskulturmuseet forvarar i ett
dokumentskap har aven videokassetter lagts i arkivboxarna, t.ex. MiniDV och Hi-8 i
volym F3:10 och VHS i volym F3:11. Dessutom finns i boxarna minst en CD-R-skiva
med fotografier.

34 Arkivredovisning

De fem delarkivbildarna, d.v.s. Ledning och administration samt var och en av de fyra
museerna, har egna arkivforteckningar och arkivbeskrivningar. Dessa far i sin
systematik och disposition anses motsvara foreskrifter och rad enligt RA-FS 1991:1
(omtr. 1997:4), 6 kap.

| Medelhavsmuseets forteckning ar endast ett fatal serier fortecknade efter 1999,
avseende de dvriga anges att “’serie finns ej &n i fysisk form”.

Nar Carlotta kommer i drift vid samtliga enheter ska det ocksa beskrivas i arkivredo-
visningen.
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Medelhavsmuseet har arkivférteckningar éver delarkivbildare fore 1999: Gemen-
samma handlingar, Cypernsamlingarna, Grekisk-romerska avd., Egyptiska avd. 1 och
2 samt Islamarkivet 1971-2005. Aven Ostasiatiska museet har forteckningar éver fore-
gangarna Ostasiatiska samlingarna 1924-1962, Kinakommittén 1919-1984, Karlbecks-
konsortiet 1928-1935 samt Gver Ostasiatiska museets vanner.

35 Arkivlokal

| Vérldskulturmuseet pa Sodra vagen 54 i Goteborg finns ingen arkivlokal. Varlds-
kulturmuseet forfogar dver ett enda dokumentskap (brandklass S 120 P enligt EN
1047-1).

Aldre handlingar forvaras i en extern arkivlokal pa Ebbe Lieberathsgatan 18 b, vilken
dock inte besoktes i samband med inspektionen.

3.6.1 Gallring

Vid ledningskansliet finns en gallringslista (2006-06-26) med gallringsfrister till RA:s
generella foreskrifter om gallring av handlingar avseende rékenskaper, personal-
administration respektive upphandling. Det framgar dock inte om gallringslistan &r ett
formellt faststallt tillampningsbeslut. Listan hanvisar till en inaktuell RA-FS avseende
I6ne- och personalhandlingar, den nu gallande foreskriften ar RA-FS 2006:5.

| Riksarkivet den 5 februari 2009,

lan Fallenius
1:e arkivarie



