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Regler och riktlinjer for 6verlamnande av statliga arkiv till
Riksarkivet

1 Lag, férordning och Riksarkivets foreskrifter

Ratten att 6verta arkiv

Enligt 9 § arkivlagen (1990:782) har en arkivmyndighet ratt att 6verta arkivmaterial fran en
myndighet som star under dess tillsyn. Riksarkivet ar tillsynsmyndighet for det statliga
omradet och far ta emot arkiv fran

1. statliga myndigheter

2. sadana organ som avses i 2 kap. 4 § forsta meningen offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) nar det géller arkiv som harror fran den verksamhet som
avses i bilagan till offentlighets- och sekretesslagen.

3. sadana enskilda organ som forvarar statliga arkiv med stod av lagen (1994:1383)
om overlamnande av allmanna handlingar till andra organ an myndigheter for
forvaring, och

4. Svenska kyrkan nar det géller arkiv som forvaras med stdd av lagen (1999:288) om
overlamnande av allmanna handlingar till Svenska kyrkan eller ndgon av dess
organisatoriska delar for forvaring, m.m.

I enlighet med forordningen med instruktion for Riksarkivet (2009:1593 § 6), far Riksarkivet i
sin egenskap av statlig arkivmyndighet aven ta emot arkiv fran riksdagen och dess verk,
Regeringskansliet samt kommunala myndigheter.

Tidpunkten for 6vertagande

Overtagande kan enligt 9 § arkivlagen ske bade efter dverenskommelse, vilket & normalfallet,
eller i undantagsfall pa grund av ett ensidigt beslut fran arkivmyndigheten. Vad géller
tidpunkten for 6verlamnande ges viss vagledning i proposition 1989/90:72, Arkiv m.m. s 35.
Dér anfors att det med hénsyn till arkivens uppgift att tillgodose allmanhetens rétt att ta del av
allmanna handlingar &r mest naturligt att arkiven i princip finns hos de myndigheter hos vilka
de har bildats. For allmanheten &r det ofta av vikt att ha tillgang till personal som ar vél insatt
pa omradet for att finna en eftersokt handling. Dar framhalls dven att arkivmyndigheterna bor
fungera som arkivdepaer for aldre arkivmaterial och sadant material som av andra skal bor
omhandertas av en institution med sérskild fackkunskap. Det bor i forsta hand lamnas at
arkivmyndigheterna sjalva att avgdra nar dverlamnande bor ske.
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Myndigheter som upphdr

| 11 § arkivlagen finns en sarskild bestammelse for det fall da en myndighet upphor och dess
verksamhet inte har forts dver till en annan statlig myndighet. | sadana fall ska myndighetens
arkiv 6verlamnas till en arkivmyndighet inom tre manader. | arkivpropositionen (s 76) fortyd-
ligas att kravet pa 6verlamnande endast avser det fall da en myndighet upphor och dessutom
den verksamhet som myndigheten svarat for upphdr att existera for statens rakning. I normal-
fallet Gvertas arkivet av den myndighet som Gvertar verksamhet. Sadant dverlamnande
regleras i Riksarkivets myndighetsspecifika foreskrifter om gallring och annan arkivhantering.

Framstallan om overlamnande

En myndighet som dnskar 6verlamna arkiv till arkivmyndigheten ska enligt Riksarkivets
foreskrifter gora en framstallan om detta till arkivmyndigheten. Denna ska ligga till grund for
en eventuell 6verenskommelse. Kontakt med Riksarkivets ska tas i sa god tid fore
overlamnandet att tillfalle ges till ingaende leveranskontroll av aktuella handlingar fore
leveransen. Arkiv som déverlamnas till arkivmyndigheten ska vara fortecknade, och de
handlingar for vilka gallringsfristen l6pt ut ska vara gallrade. Sadan dokumentation som
behovs for den fortsatta hanteringen ska medfélja handlingarna. Nér Riksarkivet har 6vertagit
arkivmaterial fran en annan myndighet dvergar hela ansvaret for det materialet till
arkivmyndigheten.

Kostnader

Vid 6vertagande av arkivmaterial ska Riksarkivet enligt 17 8 arkivforordningen traffa
dverenskommelse med myndigheten om erséttning for kostnaderna hos arkivmyndigheten
for att bevara, varda och tillhandahalla handlingarna. Myndigheten ska dven betala
engangskostnader i samband med leverans. Om myndigheten inte har efterlevt kraven i
Riksarkivets foreskrifter kan detta leda till sarskilda kostnader.
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2 Riksarkivets riktlinjer

Foljande riktlinjer galler for Riksarkivets 6vertagande av arkiv fran statliga myndigheter.

Generellt

Leveranser bor inte innehdlla handlingar yngre an 10 ar. Leveranser med handlingar
10-20 ar gamla 6vervags sarskilt noga med hansyn till frekvens, sekretesstyngd och
andra handlaggningsfragor.

Leverans fran en och samma arkivbildare bor inte ske tatare &n vart tionde ar vad
galler pappershandlingar. Digitalt material bedéms utifran egna, specifika
forutsattningar.

Om inte hela arkivet 6verlamnas, bor leveransen omfatta en klart avgransad del inom
en sa naturlig tidsram som mojligt. Leveranser bor normalt inte besta av enstaka
handlingsslag eller fysiska volymer, savida inte dessa utgor hela arkivet. Se undantag
om IT.

Tillhérande sokmedel i form av befintliga diarier och register (analoga eller digitala)
ska alltid ingad. Om sokmedel &r digitalt, ska det i samband med leverans framstallas
en version av levererande myndighet som kan anvandas for arkivmyndighetens
atersokningar.

Undantag

Undantag fran riktlinjerna kan goras betraffande:

Overlamnande som sker enligt registerlag.
Efterleveranser som fyller luckor i redan befintliga bestand.

Sarskilt stora eller komplexa leveranser dar specialdverenskommelser enligt
Riksarkivets bedomning ar andamalsenliga.

Teknikberoende medier dar sarskilda forhallanden gor det nddvandigt att leverera till
arkivmyndighet

Utifran dessa regler och riktlinjer beslutar Riksarkivet efter framstéllan att ta emot eller
inte ta emot materialet. Sadana beslut kan inte 6verklagas.



