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Inspektion av arkivvarden vid Datainspektionen

1. Sammanfattning

Klimatet i den externa depa dér Datainspektionen hyrt in dldre delar av arkivet ska
enligt uppgift uppvisa storre svingningar avseende temperatur och luftfuktighet dn vad
som dr tillatet enligt foreskrifterna. Om detta inte dr mojligt att dtgédrda, s& maste arkivet
fa en annan forvaring.

Vid arkivering av akter ska Datainspektionen anvidnda aktomslag som motsvarar
foreskrifterna.

2. Forelagganden

2.1 Datainspektionen ska tillse att arkivet forvaras i lokaler som motsvarar RA:s fore-
skrifter och allménna rad enligt RA-FS 1994:6 (4. och omtr. 1997:3). Sérskilt ska
kontrolleras att klimatet halls konstant och att stommens brandtekniska klass i
birande avseende inte &r ldgre 4n ytterviggarnas klass avseende integritet och
isolering.

2.2 Datainspektionen ska tillse att man anvédnder aktomslag som motsvarar kraven
enligt svensk standard SS 62 81 07, utg. 2.

Riksarkivet emotser skriftlig redogorelse for atgérder som vidtas med anledning av fore-
laggandena senast den 30 december 2011.

2.3 Anmarkningar

Riksarkivet far dessutom gora foljande anmarkningar:

- Armaturer 1 arkivlokal ska vara kapslade; bor vara ldgst klass IP 43.

- Dorr till arkivlokal far inte std uppkilad.

- Avstéandet till ndirmsta handbrandslickare i arkivlokalen bor vara hogst 25 meter.

- Planen for langtidslagring av ADB-upptagningar behover gas igenom och vid
behov kompletteras enligt foreskrifter och rdd 1 RA-FS 2009:1.

- Det ska utredas om och hur pressmeddelanden ska arkiveras.

Aven avseende dessa anmirkningar ska atgirder vidtas.

3. Inspektionen
3.1 Inledning

Riksarkivet (RA) har 6verinseende dver att statliga myndigheter fullgor sina skyldig-
heter enligt arkivlagen (1990:782), och ska darfor enligt 5 § arkivforordningen
(1991:446) regelbundet inspektera arkivvérden.

Datainspektionen inspekterades av RA senast den 27 maj 2004 (dnr RA 231-2004/1277)
och forelades dé att forteckna vissa dossiélagda handlingar och att uppritta en plan for
langtidlagring av ADB-upptagningar. Datainspektionen inkom den 29 november 2004
med redovisning enligt foreldggandena, varefter drendet avslutades.
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RA genomforde den 10 maj 2011 ater en inspektion hos Datainspektionen (DI).
Nérvarande var kanslichef och administrativ
handlidggare, samt, frain RA, arkivarierna Ian Fallenius och Nora Liljeholm.

3.2 Ansvar och organisation

Registratur och arkiv hor organisatoriskt till teamet for service, for vilket kanslichefen
ar teamledare och enligt DI:s arbetsordning alltsé arkivansvarig. Det praktiska arbetet
skots av registrator, delvis med hjdlp av en assistent. Kanslichefen ansvarar dven for
digitalt bevarande dé dven intern IT-drift hor till teamet for service.

3.3 Arkivbildning
3.3.1  Diarieforing och registrering

Vid registrering av inkomna och upprittade handlingar anvinds en diarieplan fran 1990.
En tidigare diarieplan anvéndes 1973-1990.

3.3.2  Avstillning

Arenden arkiveras i serie E1A i 1dpnummerordning per &r. Tidigare har vissa ater-
kommande drenden roérande vissa registeransvariga dven lagts i dossiéer i serie E1B.
Inga nya dossiéer skapas numera. Ett sarskilt dossiéregister listar vilka drenden som
finns 1 vilka dossiéer; dessutom finns i boxarna i serie E1A hanvisning till dossié¢ i E1B.

34 Framstallning och hantering av handlingar
3.4.1  Pappershandlingar

Arkivbildande myndigheter ska forsdkra sig om att skrivmateriel som kopiatorer och
skrivare uppfyller RA:s tekniska krav, RA-FS 2006:4, i forsta hand genom att upp-
handla certifierade produkter. DI kdper dock utskrift som tjénst och dger alltsé inte sina
maskiner. DI méste dérfor forsékra sig om att det i avtalsvillkoren ingér ett krav pa att
utskrifterna ska uppfylla RA:s tekniska krav.

Vid hantering och arkivering av akter anvédnds aktkappor av kartong, vilka kan befaras
inte motsvara kraven enligt svensk standard SS 62 81 07, utg. 2. DI ska kontrollera
detta.

3.4.2  Elektroniskt upprittade handlingar

Registrering av allmédnna handlingar sker sedan 1990 i diarieforingssystemet Diabas.
Diariet fordes 1973-1990 i stordatormiljo; 1990 konverterades hela innehallet till
Diabas. DI har forutom basmodulen av systemet en statistikmodul for uppfoljning, vars
innehall anses gallringsbart enligt RA-FS 1991:6 (omtr. 1997:6).

DI skéter sjdlva driften av Diabas och av hemsidan. IT-tjdnsteleverantéren Hermelin IT-
partner tar back-up av DI:s servrar dver nitet.
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For ekonomi- och personaladministration anvénds systemen Agresso respektive Palasso,
med driftservice hos Agresso AB respektive Logica. RA informerade om att ansvaret for
bevarande av databaserna 1 de administrativa systemen fortfarande vilar pa DI.

DI har ingen elektronisk drendehantering, all arkivering av sakdrenden sker idag pé
papper. Man planerar déarfor inte heller i dag for négot sérskilt system for bevarande av
elektroniska handlingar. En plan for l1dngtidslagring av ADB-upptagningar finns dock
upprittad 2004, dndrad 2005 och 2007. I planen forklaras att strategin for Allménna
diariet (Diabas) och for specialdiarierna Anmélningsregistret enligt 36 § PuL (Lex-
system) och Personuppgiftsombudsregistret (Access) bestar i att respektive programvara
kontinuerligt uppdateras for att bibehalla mojligheter till export och ev. konvertering.
For de avstillda, icke gallrade delarna av Licensregistret (LIRE) géller ocksé att det
kontinuerligt uppdateras till nya versioner av Access, medan lagringen sker pa CD-R-
skivor som regelbundet omkopieras. For langtidslagringen av LIRE finns en sérskild
rutinbeskrivning som bilaga 2 till planen, diar en namngiven IT-samordnare anges som
ansvarig operator.

I planen for 1dngtidslagring finns ett stycke rorande ridkenskapssystem pa datamedium
dar det gors en delvis missvisande hdnvisning till RA och Ekonomistyrningsverket, da
dessa myndigheter 1 dag inte atar sig nagot sarskilt ansvar for elektroniskt bevarande av
rikenskapsinformation. Respektive arkivbildande myndighet ansvarar fortfarande sjalv
for att handlingar bevaras i enlighet med géillande bestimmelser (RA-FS 2004:3).

Stycket i planen rérande uttag av listor ur 16neadministrativt system bygger dessvérre pd
en misstolkning av foreskriften RA-FS 2006:5. For bevarande i ursprungligt skick enligt
4 § racker det inte med en fixerad lista, utan bade informationen och sammanstéillnings-
mojligheterna 1 databasen ska kunna presenteras upprepat éver tiden i elektronisk form.
Planen behover alltsd revideras helt 1 detta stycke.

Sedan planen for langtidslagring senast uppdaterades har regelverket pd omradet
andrats, RA:s foreskrifter om elektroniska handlingar finns nu i RA-FS 2009:1 och 2.
Planen behover dirfor gés igenom och vid behov kompletteras enligt RA-FS 2009:1, 3
kap., ”Strategi och planering for bevarande”.

3.5 Arkivredovisning

En arkivbeskrivning finns upprittad och senast uppdaterad 2010. Denna ger grund-
laggande information om DI:s verksamhet men dr mera knapphéndig avseende sjdlva
arkivet. (RA far papeka att man hér inte behover redogora for myndighetens aktuella
organisation annat 4n i den mén det behovs for att soka i arkivet.) De uppgifter som
lamnas om sokmedel till arkivet anger sorteringsordning for olika handlingsslag, men
forklarar inte hur enskilda handlingar kan atersokas.

DI:s arkivforteckning ér obruten sedan 1973. Ett antal serier i seriestrukturen har aldrig
pabdrjats, men detta anges nu i innehéllsforteckningen.
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Forteckningen dr ojimnt uppdaterad, diarieforda handlingar &r fortecknade till 2008 men
styrelseprotokoll bara till 1998 (styrelsen upphdrde 2008). Serierna E2A och E2B,
avseende ej diarieférda handlingar, ér fortecknade till 2003; om serierna fortlever sa ar
det dags att uppdatera forteckningen.

Det framgér inte av forteckningen hur serierna D4A, Anldggning och inventarier, och
G2, Inventarieforteckningar, forhaller sig till varandra.

En del sekretessbelagda handlingar forvaras 1 ett kassaskap 1 arkivlokalen, dérfor finns i
forteckningen dven ett sdrskilt kassasképsregister.

3.6 Arkivlokaler
3.6.1  Drottninggatan 29, plan -2

Arkivlokalen har en dorr markt brandteknisk klass EI 120; i tilluftkanalen finns ett
brandspjall vars klass inte kunde kontrolleras. Lokalen har tidigare inhyst Verket for
forvaltningsutvecklings arkiv. RA medgav 1 skrivelse den 13 december 2005 (dnr RA
231-2005/4343) att lokalen fick tas i bruk. I samband med att fastighetségaren latit
installera ny ventilationsanldggning i huset har taket sénkts i arkivlokalen. Enligt
uppgift ska det nya innertaket utgora brandcellsgrans motsvarande klass EI 120, men DI
har dnnu inte fatt se ndgra installationsritningar som utvisar detta.

Handlingar 1973-1999 forvaras hos Depona AB 1 Sodertélje. DI bestéller fram c:a tre-
fyra drenden i veckan dérifrdn. Hos DI forvaras alla handlingar fr.o.m. 2000 samt nagra
dldre dossiéer som man vill ha tillgéng till (t.ex. rorande Polisen). Man har avsett att
arligen leverera papperstillvixten om sju till tio hyllmeter till Sodertélje, men har &nnu
inte behovt gora det dd man genom tétpackning fatt nytt acessionsutrymme i arkiv-
lokalen pa Drottninggatan.

3.6.2  Brinnarvédgen 13, Sodertélje

RA besokte den 19 maj 2011 Depona AB i Sodertilje. Anldggningen bestar av tva
magasin hopbyggda med en mellanliggande administrationsbyggnad. DI:s handlingar
forvaras i ”Arkiv B”, vilket e.u. har en takh6jd pa c:a 9 meter vid nocken.

Viggen mot administrationsbyggnaden ska e.u. halla brandteknisk klass EI 120, medan
ytterviaggarna haller EI 60. Den yttre brandbelastningen far bedomas vara lag. I taket
finns brandluckor med fjdderbelastning som ar kopplade till brandlarmet. Lysrors-
armaturerna r okapslade.

Grunden &r betongplatta. Den barande stommen &r av stélkonstruktion, men brand-
teknisk klass 1 barande avseende har dnnu inte klarlagts.

En dubbeldorr av okénd brandteknisk klass leder fran godsmottagningen i
administrationsbyggnaden till magasinet. Denna dorr stod vid RA:s besok uppkilad da
magnetuppstillningen var trasig.
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Viarme och luftfuktighet styrs av automatisk luftavfuktare. Inga vitskebirande ror ar
indragna i arkivdepan. Luftbehandlingsanldggningen har e.u. ett driftlarm i form av en
varningslampa som lyser pa en bemannad plats. Anldggningen dr brandtekniskt avskild
med ett spjdll klass A120.

Enligt uppgift fran Depona dr temperaturen normalt 15°C, men den lagsta temperaturen
vintertid 10°C och sommartid hogst 20°C. Relativ luftfuktighet dr som ldgst under langa
perioder av string kyla, med lidgsta virde 20% RF. Hogsta uppmatta virde dr 50% RF.

Enligt RA:s foreskrifter om arkivlokaler, RA-FS 1994:6 (4. och omtr. 1997:3), 11 kap. 2
§ ska klimatet héllas konstant. Som riktlinjer fér pappershandlingar anges <18°C med en
godtagbar dygnsvariation pd + 2°C, och 30-40% RF med en godtagbar dygnsvariation
pa = 5% RF. De av Depona angivna vérdena for temperatur och luftfuktighet innebér
alltsd en variation som ar for hog for att klimatet ska kunna sigas vara konstant.

Depona har ett strikt tilltrddesskydd, besokare till anldggningen fir normalt inte rora sig
sjdlva i lokalerna. Handlingar forvaras i hoglager, med 32 st. 60-cm-lador pa varje last-
pall. Forvaringsladorna dr endast mérkta med ett kundnummer och 16pnummer, man
maste ha tillgéng till Deponas system (Visual archive) for att spéra ritt lada.

3.7 Gallring

DI har fattat ett antal tillampningsbeslut till RA:s foreskrifter om gallring av handlingar
av tillfallig eller ringa betydelse; RA-FS 1991:6 (omtr. 1997:6). Dessa skulle for tydlig-
hetens skull gdrna kunna skrivas ihop till ett samlat dokument.

DI:s hemsida anses gallringsbar enligt RA-FS 1991:6 (omtr. 1997:6). Avsikten &r att
alla DI:s publikationer ska finnas pa papper i diarieforda drenden. Viss osédkerhet radde
dock vid inspektionstillfillet om vad som géller for DI:s pressmeddelanden. DI ska
utreda om dessa ska arkiveras och hur det i sa fall bor goras.

I Riksarkivet den 1 juli 2011,

Ian Fallenius
1:e arkivarie



