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PROJEKTRAPPORT

[ enlighet med projektdirektivet (Direktiv Tillsyn 2010:25) ldmnas foljande
projektrapport. Rapporten inriktar sig pé redovisning av det forvintade resultatet.
Avslutningsvis ges forslag som projektgruppen onskar delge bestillarna.
Projektledaren har haft tva avstdmningsmoten med bestillarna i enlighet med
projektdirektivet samt ett uppstartsmoéte och ett avslutande méte. Vid det avslutande
motet diskuterades projektet utifrdn projektdirektivet och det som framkom ligger
ocksa till grund for denna projektrapport.

Forvintat resultat i enlighet med projektdirektivet

A) Genomforande av 20 st. oanmiilda inspektioner i enlighet med beslutad
genomforandeplan

Det har genomforts 19 st. oanmaélda inspektioner i enlighet med genomforandeplanen.
Foljande géller for genomforandet.

Umed universitet utgick eftersom Brottsoffermyndigheten i Umea tog langre tid i
ansprék 4n planerat. Detta beror pé att myndigheten hade flera brister 1 arkivvarden
som ledde till foreldgganden. Harndsands landsarkiv, som genomforde inspektionen
kommunicerade detta med projektledaren.

Statens livsmedelsverk utgick och istéllet inspekterades Energimarknadsinspektionen.
Detta berodde pd att Statens livsmedelsverk har ett flertal forelagganden att atgirda,
och det framgér av senaste skrivelsen i det tidigare inspektionsirendet att Riksarkivet
dmnar aterkomma med férnyad inspektion dér samtliga forelagganden kontrolleras.
Detta kommunicerades ocksd med bestéllare innan byte av myndighet gjordes.

Projektledaren och projektsekreteraren (representerar Riksarkivets avdelning i
Marieberg) skulle ocksd genomfora fem inspektioner. Dessa planerades i ett senare
skede eftersom hénsyn skulle tas till 6vriga avdelningars behov av inspektionsstod.
Behov av inspektionsstdod hade Landsarkivet i Lund, dar projektledaren deltog vid
inspektion av Malmd hogskola. Myndigheterna som inspekterats av Riksarkivet



Marieberg var Konkurrensverket, Marknadsdomstolen, Statens institutionsstyrelse,
Myndighetens for internationella adoptioner samt Konstfack.

B) Utviirdering av projektet avseende det forviintade resultatet. Denna ska innehdlla
uppgifter om antalet inspekterade myndigheter samt antalet foreligganden,
anmdrkningar och rekommendationer som getts.

Antalet inspekterade myndigheter
19 st. av 20 st. planerade.

Antalet foreldgganden totalt

Av 19 st. inspekterade myndigheter fick 14 st. foreldgganden. 5 st. myndigheter fick
inga foreldgganden. Totalt gavs 45 st. foreldgganden. Alla foreligganden hinvisar till
gillande foreskrift och i 6vervidgande del anges dven paragraf.

Antalet anmdrkningar

3 st. myndigheter fick var sin anmérkning. En anmérkning rér kopplingen mellan
klassificeringsstruktur och diarium (punktnotation). Ett ror forvaring av mindre mingd
handlingar som kan &tgérdas direkt vid inspektionen. Ett ror mérkning av
férvaringsmedel i liten omfattning.

Rekommendationer

14 st. myndigheter fick rekommendationer. Totalt gavs 24 st. rekommendationer.
Rekommendationemna anknyter till foreldgganden eller anméarkningar som getts och
kan fortydliga ett foreldggande. Ingen rekommendation rér dock rutiner for utlimnade
av allmén handling. En del rér utarbetande av rutiner eller policies for

arkivverksamheten i sarskilda fall.

En nérmare redogorelse for resultatet avseende det forvantade resultatet finns i
bilaga 1. I bilagan finns ocksd en tabell dér samtliga foreldgganden, anméarkningar och
rekommendationer finns med per myndighet.

C) Analys som syftar till att vid behov foresla forbéttringar i handledningen och de
mallar som utarbetades for genomfiorande av inspektionerna. For analysen ska en
sdrskild enkit sindas till de deltagande avdelningarna.

Foljande giller for rapportering av det forvantade resultatet. Samtliga deltagare har
tillsints enkt och samtliga har besvarat denna. Aven projektledare och
projektsekreterare har besvarat enkiten. Sammanstéllning av enkétsvaren finns i
bilaga 2 till denna projektrapport. Enkéten och resultatet av inspektionerna
diskuterades ocksé vid det avslutande projektmétet i juni 2010. Foreslagna
fordndringar i enlighet med det forvantade resultatet finns sist i bilaga 2.



D) Analys av arbetsgangen och hur denna fungerade

For administration av projektet har en sérskild arbetsgéng beslutats. I stort har denna
uppfyllt sitt syfte. Det finns dock ett par problem som projektet vill lyfta fram.

All kommunicering har skett via e-post. Intrandtet var inte klart nér inspektionerna
borjade varefter detta inte kunnat anvéndas for kommunicering. Att ligga ut
inspektionsrapporterna pa Riksarkivets hemsida hade ocksé underlittat arbetet.

Att ta fram underlag (tidigare inspektioner, myndighetsspecifika beslut, korrespondens
och andra skrivelser av beslutskaraktdr samt medgivande och kontroll av arkivlokaler)
har tagit mycket tid i ansprak. Tendenser till viss avsaknad av stringens i
arendehandldggning och registrering pa drendetypsnivé kan skonjas.

Myndighetsregistret har inte varit helt "up to date”, varefter mycket tid har gtt 4t att
forsdka na adekvat information via handlaggare.

Det har inte varit helt lyckat att samla inspektionsrapporterna i originalversion i
projektirendet. Istillet borde inspektionsdrendena arkiverats i vanlig ordning dvs. var
drende for sig, och istillet borde kopior lagts i projektakten. Inspektionsirendena har
nu fatt egna diarienummer, men i akterna ligger nu ett hdnvisningsblad till
projektmappen dér originalhandlingarna férvaras. Vid uppfoljning och redovisning av
vidtagna atgérder fran myndigheterna leder detta till att projektirendet inte kan
avslutas pd manga ar.

Synpunkter har framf0rts att arkivbildningen borde ske pé resp. avdelning, dé det ir
dessa som de facto genomfor inspektionerna. Var arkivering sker skulle da framg av
diarium.

Det ovan ndmnda har lett till att administreringen av projektet tagit betydligt mer tid i
ansprak dn vad som kunnat forvéntas.

Foreslas att originalhandlingarna liggs i resp. akt och kopior liggs i projektakten, sé
att projektet kan avslutas.

Foreslas att inspektionsrapporterna liggs ut pd Riksarkivets hemsida, diir samtliga
avdelningar enkelt kan fa ta del av dem for framtida uppfolining. Alternativt att hela
akten skannas i W3D3.

Férslag som projektgruppen énskar delge bestillarna

Det dr projektdeltagarnas uttryckliga énskan att oanmdlda inspektioner diven i
Jortsdtiningen kommer utgéra en del av inspektionsverksamheten. Forslagsvis
inspekteras ett antal myndigheter som visat ointresse att dtgdrda foreléigganden eller
pa annat sdtt inte velat ha den ha den kontakt med Riksarkivet efter genomforda
inspektioner som dr brukligt.



Foreslas att den avdelning som genomfort de oanmdlda inspektionerna dven foljer
upp dessa. Om detta ska ske i projektform eller som en del av den [opande
verksamheten overlats till bestdllarna att besluta om.

A1

Martin Utvik
Projektledare



Bilaga 1

Utviirdering av projektet avseende det forvintade resultatet

Redogorelse av det forvintade resultatet. Samtliga foreldgganden, anmérkningar och
rekommendationer per myndighet finns i tabell 1 nedan.

Redovisning av faktiska foreligganden, anmirkningar och rekommendationer

Foreldggande
Uppritta eller uppdatera arkivbeskrivning

Uppritta eller komplettera arkivforteckning
Fardigstalla klassificeringsstruktur
Uppritta IT strategi

Uppriétta plan for bevarande

Brister rérande arkivlokal
Tillampningsbeslut for gallring

Arkivboxar och aktomslag ej enligt foreskrifter

DA R

Eller avsaknad av aktomaslag
Mairkning av arkivboxar/forvaringsmedel

Ovriga foreligganden
Diareiforda drenden ska kunna ldmnas ut samlat

Anmirkningar
Brister rorande forvaring/skydd av handlingar

Klassificering bor ske med punktnotation
Mirkning av forvaringsmedel

Rekommendationer

Antal myndigheter
7 st. myndigheter

12 st. myndigheter
1 st. myndighet

3 st. myndigheter
2 st. myndigheter
7 st myndigheter
2 st. myndigheter

7 st. myndigheter

3 st. myndigheter

1 st. myndighet

Antal myndigheter
1 st. myndighet

1 st. myndighet

1 st. myndighet

Dessa dr olika for myndigheterna och ges i anslutning till forelagganden och anmérkningar.

Se tabell nedan f6r de aktuella rekommendationerna.

Tabell samtliga myndigheters och foreldgganden, anmdrkningar och rekommendationer

Myndighet AVD Forelidgganden Anmirkningar | Rekommendationer

IFAU ULA Inga Inga Inga

Energimarknads- ULA Tillgang till diarium

inspektionen RA rekommenderar
att EL i sitt




Tillgang till arkivredovisning
Arkivredovisning ska uppréttas i
enlighet med RA-FS 2008:4
Tilldmpningsbeslut till
Riksarkivets generella
gallringsforeskrifter ska upprittas

Tillgang till forvaring
Arkivlokaler ska vara utforda
enligt RA-FS 1994:6.
Myndigheten ska undersdka
ventilationens brandtekniska
skyddsklass, om brandgasspjéll
finns och tillse att

lysrérsarmaturen uppfyller kraven

arkivprojekt tar
sérskild hénsyn till
foljande foreskrifter
RA-FS 1994:7, RA-
FS 2008:4, RA-FS
2009:1 och RA-FS
2009:2

Tillgang till
arkivredovisning
Myndigheten bor
ansoOka om tillstand
hos Riksarkivet att f4
redovisa hela arkivet
enligt de nya
arkivredovisnings
principerna, vilka
géller for handlingar
tillkomna frén och
med den 1 januari
2009.

Inspektionen for
arbetsloshetsforsak-
ringen

ULA

Tillgang till arkivredovisning
Arkivbeskrivningen ska
uppdateras
Systemdokumentation ska

Tillgang till
arkivredovisning

Att gallringsbesluten
laggs i




redovisas i arkiv{orteckningen
Tilldimpningsbeslut till
Riksarkivets generella gallrings
foreskrifter, vilka r tillimpbara pa
myndigheten, ska upprittas.

Tillgang till forvaring
Myndigheten ska understka om
ventilationen uppfyller kraven i

RA;:s foreskrifter om arkivlokaler

RA-FS 1997:3

arkivforteckningen

Tillgdang till forvaring
Att dorren till
arkivlokalen halls
stangd nér ingen
vistas dar

Dé nuvarande
arkivlokal saknar
accessions-utrymme
boér myndigheten
undersoka
mojligheterna att
ordna en stérre

arkivlokal
SWEDAC GLA Tillgang till arkivredovisning Tillgang till
Arkivbeskrivning arkivredovisning
kompletteras Se dver sina redskap
Arkiviorteckning kompletteras och rutiner f6r
RA-FS 1997:4 6 kap 1,2 §§ och uppréttande av
38) dndamalsenliga
rutiner
Tillgang till forvaring Tillgang till forvaring
Arkivboxar ska rensas fran Ta kontakt med RA
skadliga foremal om sérskilt yttrande
for atgérdande
arkivlokaler
(gammalt
foreldgganden som
avskrivits)
Hogskolan i Borés GLA Tillgang till diarium Tillgang till diarium

Diarieforda drenden ska kunna
lamnas ut samlat (RA-FS 1997:4 3
kap. 49)

Forse de diarieforda
drendena vilka
initierats utifrén ett
protokollfort beslut
med protokollsutdrag
for att drendet ska
kunna ldmnas ut
samlat.




Tillgang till arkivredovisning
Komplettera arkivforteckning och
arkivbeskrivning

(RA-FS 199

7:4 6 kap 1,2 §§ och 3§)

Tilleang till forvaring
Aktomslag ska uppfylla SS
628107 utgéva 2

(RA-FS 2006:4 6 §)

Tillgang till
arkivredovisning
Utforande av dldre
arkivforteckning samt
hanvisningar 1
arkivforteckningen
dar serierubrik och
seriesignum avviker
fran den dldre
forteckningen.
Utarbeta policy och
rutiner for
regelbundna
leveranser till sitt
centralarkiv

Rattshjdlpsmyndigheten | HLA Tillgang till arkivredovisning Tillgang till
Uppdatera arkivbeskrivning arkivredovisning
Utforma arkivforteckning sa den Ange lagrum 1 OSL
omfattar hela arkivbestandet for handlingar med
(RA-FS 2008:4 6 kap 6 och 2 §) sekretess
Tillgang till forvaring Tillgang till forvaring
Placera handlingar i aktomslag Forvara pagaende
samt arkivboxar som ska mérkas administrativa
med namn och unik beteckning arenden 1 nérarkivet
genom etikettering
Uppritta en strategi for bevarande
av elektroniska handlingar (RA-FS
2009:1 3 kap.)
Rattshjalpsndmnden HLA Tillgang till diarium Tillgang till diarium
Arkivbeskrivning ska uppdateras RA anser att
(RA-FS 1991:1 dndrad 1997:4) overklagandedrenden
bor arkivldggas i
diarienummerordning

1 stéllet for
beslutsordning sa att
atersokning
underlittas




Tillgang till forvaring
Arkivboxar ska forses med
bestindig markning av

Tillgang till

forvaring

Register som nu

arkivbildarnamn (RA-FS 2006:1 forvaras i

parmar bor ges
en skyddad
forvaring 1
enlighet med
foreskrifter RA-
FS 2006:1

Specialpedagogiska HLA Tillgang till Tillgang till diarium

skolmyndigheten diarium RA anser att drenden
RA anser att under diarieserien
klassificering av | Staende drenden bor
diarieforda avslutas arligen och
handlingar b6ér | att nytt diarienummer
ske med laggs upp for det nya
punktnotation aret for rep. Svit av
som finns 1 KS, | handlingar om
vilket ar fortsatt behov finns.
intentionerna i
RA-FS 2008:4

Tillgang till arkivredovisning

KS och arkivredovisningen ska
fardigstillas och utforas i enlighet
med RA-FS 2008:4

I enlighet med RA: s foreskrifter
RA-FS 2009:1 ska en strategi for
bevarande av e-handlingar
upprittas

En plan for bevarande av analoga
magnetiska databarare ska
uppréttas i enlighet med RA-FS
1991:1 dndrad 1997:4.

Tillgang till forvaring

Forvaring av allménna handlingar

ska uppfylla kraven i Riksarkivets

foreskrifter RA-FS 1994:6 (4ndrad
1997:3)

Tillgang till

forvaring

Uppmairkning
av forvarade
handlingar ska
forbattras i
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enlighet med
RA-FS 2006:1

Rikstrafiken

HLA

Tillgang till diarium
Gallringsbara handlingar ska
redovisas i arkivforteckningen
(RA-FS 1991:1 andr. 1997:4 6
kap. 12§)

Myndigheten ska besluta om
tillimpningen av foreskrifterna
betriffande gallring och
aterlamnande av handlingar vid
upphandlingar (RA-FS 2004:2 6 §)

Dokumentera tillimpningen av
foreskrifterna betrdffande gallring
och utlan av rdkenskapshandlingar
(RA-FS 2004:3 8%)

Dokumentera tillimpningen av
foreskrifterna betraffande gallring
av handlingar tillkomna inom
16ne- och personaladministrativ
verksamhet (RA-FS 2006:5 7§)

Tillgang till forvaring

Uppritta en strategi for bevarande
av elektroniska handlingar (RA-FS
2009:1 3 kap.)
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Overklagandenimnden | HLA Tillgang till arkivredovisning
for studiestod Komplettera arkiv{orteckningen si
att forteckningsblad finns for alla
serier som redovisas i
innehéllsforteckningen (RA-FS
1991:1 &ndrad 1997:4 6 kap. 9-
118§$)
Korrigera mérkningen s4 att
maérkningen av volymerna knyts
till arkivforteckningen med unik
identitet (RA-FS 2006:1 7 kap. 8§)
Tillgang till forvaring
I enlighet RA-FS 2006:1 7 kap 1§
ska myndigheten ldgga ndmndens
protokoll i serie A1 i aktomslag
SKL VALA | Tillgang till arkivredovisning Tillgdng till
I enlighet med RA-FS 1991:1 arkivredovisning
dndrad 1997:4 ska Markningen av
arkivforteckningen uppdateras, volymer bor ses over
framforallt rérande ADB sa tillfredsstéllande
upptagningar. markning finns pa
Inga anmérkningar dr aktuella alla arkivboxar
Malmé hogskola LLA/R | Tillgang till arkivredovisning Tillgang till
: AM Enligt RA-FS 19974 a’jourfora arkivedovisning

arkivforteckningen

Rutiner f6r
avstallning till
centralarkivet bor
skapas.

Rutiner f6r
avstillning av
rakenskapsinformatio
n och EU handlingar
skapas som mojliggor
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lattare hantering
exempelvis att dessa
redan fran borjan
forvaras som egna
serier.

Upphora fora s.k.
inventarielistor

évrig ¢

RA rekommenderar
att myndigheten
uppréttar en strategi
for bevarande av de
1500
videfilmerna/banden
som forvaras i
arkivet, eller
inkommer med
begéran om gallring

Transportstyrelsen

VALA

Inga

Tillgang till forvaring
RA rekommenderar
myndigheten att vid
slutarkivering
anvanda aktomslag
och arkivboxar som
uppfyller SS 62 81 07

Kontrollera att endast
originalhandlingar
forvaras i arkivet dar
kopior pd drenden
sitdllet fOrvaras

Konkurrensverket

RAM

Tillgang till diarium

Avlédgsna plastspikar samt tillse att
aktomslag anvénds i hela arkivet
som uppfyller kraven stillda 1
Riksarkivets foreskrifter och
allméanna rad hos statliga
myndigheter r RA-FS 2006:1 7
kap. 1§)

Utbyte av aktomslag samt
plastspikar kan ske successivt och
ska senast vara atgérdat i samband
med eventuell leverans till RA.
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arkiviokal

Tillse att volymerna
forses med korrekt
mérkning som
motsvarar reglerna i
Riksarkivets
foreskrifter och
allménna rad hos
statliga myndigheter
RA-FS 1991:1 &ndrad
1997:4)

Marknadsdomstolen

RAM

Inga

Inga

Tillgang till forvaring
Myndigheten bor
planera for det
langsiktiga
bevarandet av
bilagorna. Regler att
f6lja finns i RA:s
foreskrifter och
allménna rdd om
elektroniska
handlingar (RA-FS
2009:1 samt RA-FS
2009:2)

Statens
institutionsstyrelse

RAM

Tillgang till arkiviokal

I enlighet med i RA-FS 1997:3 ska
myndigheten

utreda ifall nérarkivet uppfyller
kraven

Tillgang till forvaring

I enlighet med RA-FS 2006:1 ska
myndigheten ska 6verga till
ofdrgade (vita) aktomslag

I enlioghet med RA-FS 1997:4
uppdatera vissa serier i
arkivforteckningen. Volymer ska
forses med unik beteckning.

Skapa en rutin for arlig
uppdatering av arkivforteckningen.
Avgora arkivbildare till de
forskningshandlingar som har
anknytning till Stockholms
universitet
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Myndigheten ska planera for det
langsiktiga bevarandet av
elektroniska handlingar och

uppritta en strategi for bevarande
enligt RA-FS 2009:1 3 kap.

Myndigheten for RAM Inga Inga Inga
internationella
adoptionsfragor
Konstfack RAM | Inga Inga Tillgang till
arkivredovisning
RA rekommenderar
att myndigheten
rensar handlingar fréan
plastmappar och
kopior.
Brottsoffermyndigheten | HLA Tillgang till Tillgang till
arkivredovisning arkivredovisning
I enlighet med Riksarkivet
Riksarkivets foreskrifter rekommenderar

och allménna rad (RA-
FS) 1991:1, &ndrad
1997:4, 6 kap. 3 § ska
Brottsoffermyndigheten
komplettera
arkivforteckningen.

I enlighet med
Riksarkivets foreskrifter
och allménna rad (RA-FS)
2006:1 7 kap. 8 § ska
Brottsoffermyndigheten
mérka volymerna sa att
markningen av volymerna
knyts till
arkivforteckningen genom
en unik identitet.

Tillgang till forvaring
Brottsofferndmnden ska
illse att myndighetens
wkiv forvaras skyddat och
itt arkivlokalerna utfors i
enlighet med Riksarkivets
loreskrifter och allménna
ad (RA-FS) 1994:6,
indrad 1997:3. Det giller
randlingar som forvaras i
let s.k. dagarkivet utanfor

legistrators rum, lokalen pa

myndigheten att se
over sina redskap och
rutiner for
uppritthallande av en
dndamalsenlig och
kontinuerlig
arkivredovisning
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/indsplan samt forvaringen
v regressirenden.

I enlighet med
Riksarkivets foreskrifter
och allménna rad (RA-
FS) 2006:1 7 kap. 1 § ska
Brottsoffermyndigheten
placera handlingar i
aktomslag i de fall dessa
saknas innan de placeras i
arkivbox.

I enlighet med
Riksarkivets foreskrifter
och allménna rad (RA-
FS) 2006:1 7 kap. 2 § ska
Brottsoffermyndigheten
placera handlingar i
arkivboxar.

Bilaga 2 Analys som syftar till att vid behov firesla forbittringar i handledningen och de
mallar som utarbetades for genomfirande av inspektionerna

Nedan redogors for resultatet av enkéten per fraga som ligger till grund for forbattringsforslag
i enlighet med direktivet. Resultatredovisningen av enkéten tar fasta pd dvergripande

tendenser i svaren fran avdelningarna. For mer detaljerade synpunkter per avdelning hinvisas
till respektive enkétsvar som finns som bilaga i projektmappen.

Fraga 1 Bemétande vid beséket vid ankomst, genomférande och avslut av inspektionen.
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Samtliga avdelningar har angivit att bemdtandet frdn myndighetens personal vid ankomst,
genomforande och avslut av inspektionen varit 6verlag positiv.

An nigra av svaren framgér att personalen kunde verka nervds inledningsvis. Ett undantag ir
Overklagandendmnden for studiestod som inspekterades av Harndsand landsarkiv. Av
enkitsvaret framgar att myndighetschefen skulle framfora formell kritik mot
inspektionsmetoden. Inspektionen kunde dock genomforas och inget samtal eller skrivelse har
inkommit fran myndigheten.

Fraga 2 . Myndighetens forstdelse och acceptans for att vara foremdl for oanmdilda
inspektioner samt for de foreldgganden de eventuellt fick.

Av enkitsvaren framgar att myndigheterna i 6vervdgande del haft forstaelse for
inspektionsformen. I tva av svaren framgar att myndigheternas accepterade
inspektionsorformen och i ett av svaren framgér att myndigheten upplevde ett visst
ifragaséttande av inspektionsmetoden.

Angdende acceptans for foreldggandena som givits visar enkétsvaren att myndigheterna
overlag visat acceptans for foreldggandena och till och med i ett fall vilkomnat
foreldggandena.

Frdga 3. Resultatet av inspektionerna och att besluta om foreldigganden

Av svaren rérande mojligheten att ge foreldgganden framgér att det i Gvervigande grad
kunnat ges foreldgganden, anmérkningar och rekommendationer vid inspektionerna..

Vid ringa problem med arkivvéarden har det inte varit ndgra som helst problem med att siitta
foreldgganden, men om det rort sig om mycket problem har viss tidsbrist radit. Detta ocksa
om myndighetens arkivbildning varit komplicerad. Det kan ocksé vara vissa mindre
svédrigheter med att avgora huruvida man skall anvénda sig av foreldggande, anmirkning eller
rekommendation nér en brist kunnat konstateras.

I ndgot fall har problemen varit sé pass omfattande att avdelningarna har gett foreliggande i
efterhand (exempelvis om man tar med sig arkivforteckning och granskar den senare).

Fraga 4 Anvindandet av handledning, checklistan och mallar

Av svaren framgar att handledningen fungerar i stort sett bra som stdd for genomforande av
oanmailda inspektioner. Checklistan fungerar ocksé i huvudsak bra men kan uppfattas som en
aning for 6vergripande, samt att det saknas direkta hidnvisningar till féreskrifterna.

Mallarna for rapporterna fungerade i stort sett bra, men kunde i borjan upplevas som en aning
for strukturellt indelade. D.v.s. for ménga rubriker och underrubriker dér varje kontrollerat
moment redovisas 1 en specifik underrubrik. I nagra fall har rubrikerna kompletteras med
fortydligande om vad inspektionen rorde for del av arkivvarden. Mallarna bor ocksa anpassas



17

till Riksarkivets grafiska profil. Ytterligare en synpunkt som framforts 4r att det kanske bér
det vara en gemensam mall for alla inspektionsformer.

Mallarna upplevdes av flertalet avdelningar som tekniskt instabila. Exempelvis var det svért
att fi ritt logga samt att vid exempelvis understrykningar av en underrubrik blev hela texten
understyrken. Detta kan undvikas genom att man f6ljer gemensamma mallar.

Forbdttringar som foreslis avseende handledningen i enlishet med det forvintade

resultatet

Handledning bor dndras till vigledning. Detta eftersom inspektionsmetodiken &r
sitauationsanpassad och det inte alltid & m&jligt att folja alla steg i turordning.
Vigledning passar ocksd bittre i forhallande till den mdjlighet man har att foreligga
om brister kan konstateras.

Nér &r en oanmaéld inspektion de facto genomford? Tydligare analys av grinsen
mellan foreldgganderitt och rekommendationsméjligheter efterlystes.(Kap 3.3.)

Nya myndigheter bér inte inspekteras oanmilt. Det kan dér vara nddvéndigt att ha tag
pa rétt personer for att fa en réttvisande blid av myndighetens arkivvard som 4r i ett
tidigt skede, och att detta kan ske utan tidspress (Kap. 4.1.1) Dessutom bér det sti en
textrad om att man ska planera in reservmyndighet om det tilltéinkta
inspektionsobjektet inte kan inspekteras.

Ansvaret for drendet (kap 4.1.2 Ansvar och rollfordelning). En textrad om att
huvudansvarig for en inspektion kan beslutas i projektdirekt eller motsvarande
férutom 1 16pande handldggning (kontaktpersoner).

Kap 4.4. Kontrollera arkivvarden utifran moment. Det behdvs en tydlig koppling
mellan de faktiska foreskrifterna och kontrollerade moment. Det bor vidare framgé
tydligare att momentetn kan kontrolleras i den ordning som situationen kriver. D.v.s.
de faktiska forhallandena pd myndigheten (vilka som kan delta och i man av tid) styr
egentligen inspektionen inte formellt kontrollpunkterna enligt checklistan. Detta méste
lyftas fram tydligare.

Kap 4.6 Avstimningsmd&te med myndigheten. Detta tas bort helt. Missivsksivelse
behovs ¢j. Har det genomf6rts en inspektion sd har det. Annars kan myndigheterna tro
att det kommer ett till slutigiltigt inspektionsrapport. Det kan bli manga versioner och
otydlighet skapas. Dérmed stryks den mening om att myndigheten har 14 dagar att
komma med synpunkter i kap. 4.8 Registrering av 4rendet.

Kap 4.7 Inspektionsrappport. Det behovs tydliga exempel nir foreldgganden resp.
anmérkningar och rekommendationer de facto ska anviindas.

En generelle synpunkt som framkom &r att syftet med en foreskrift/paragraf som man
foreldggar utifran ska framgé i inspektionsrapporten. Detta ger kad tydlighet bade for
inspektoren och for myndigheten som har att folja foreldggandet

Forbittringar som fireslas dr foljande avseende mallarna - projektrapporten.

De mallar som anvénds vid oanmaélda inspektioner for rapportskrivande ska
overensstimma med Riksarkivets beslutade grafiska profil. Idag finns en sérskilt
utarbetat mall for oanmélda inspektionsrapporter. Denna kan utan svarighet anpassas
till géllande grafiska profil.
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Det bor skiljas pé foreldgganden och anmérkningar som nu 4r en gemensam rubrik i
rapportmallen. En anledning till detta 4r att det inte getts sd manga anmérkningar och
det &r lite oklart nér anméarkningar de facto ska ges.

Nir inga foreldgganden ar aktuella bor detta framga tydligt. Idag finns texten

» Atgérder vidtagna i samband med foreligganden ska redovisas skriftligen till
Riksarkivet den...”. Denna text foreslas i sddana fall nir foreligganden inte ir aktuella
ersittas helt med texten ”Inga foreldgganden dr aktuella”.

Rubriken i rapportmallen Tillgang till forvaring av allminna handlingar samt
hantering och skydd ersditts med foljande rubrik. Tillgang till allmdnna handlingar
samt hantering, forvaring och skydd. Detta for att tydligt skilja pa tillgéngen till
allménna handlingar dér vi kan ge rekommendationer och férvaring, hantering och
skydd dér vi har foreskrifisrdtt

I rubriken Ovrigt som forekommer sist i rapportmallen ska det framga vad det &vri ga
bestod av/géllde for ndgot

Mall f6r missivskrivelse

Denna foreslas helt tas bort. Dessutom foreslés att texten om att myndigheten har 14
dagar att komma med synpunkter ocksé stryks. Det har ndmligen forekommit fragor
om inspektionsrapporten dr det gillande eller om det skickas ut en ny efter 14 dagar
som dé ar den officiellt faststéllda.




